GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO

PORTARIA N° 021, de 03 de julho de 2019.

O DIRETOR GERAL DA SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO, no uso de suas atribuicbes legais conferidas pelo
Paragrafo Unico, do Artigo 6°, da Lei n° 19.848, de 03 de maio de 2019,

RESOLVE:

Art.1° APROVAR, o Plano de Trabalho para o exercicio de 2019 da
Unidade de Controle Interno da Secretaria de Estado da Agricultura e do
Abastecimento (Seab), anexo a esta Portaria.

Publique-se.
Cumpra-se.

Richardson de Souza.

/mrmc
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1. Introducao

O Plano de Trabalho Anual do Agente de Controle Interno da Secretaria de Estado da
Agricultura e do Abastecimento (SEAB) de 2019 tem por objetivo tracar linhas de atuacéo para o
monitoramento e avaliagdo dos controles internos da gestdo no ambito dos Departamentos, Grupos
Setoriais e Nucleos da Secretaria.

O controle interno pode ser entendido como um conjunto de atividades e procedimentos de
controle incidentes sobre o processo de trabalho da organizagdo com o objetivo de salvaguardar seu
patriménio, conferir exatiddo e fidelidade nas demonstragées financeiras, promover a eficiéncia
operacional e encorajar a obediéncia as diretrizes tragadas pela administracao (TCEPR, 2017).

Neste contexto, o Decreto Estadual n°® 11.290 de 8 de outubro de 2018 institui a Unidade de
Controle Interno (UCI), a qual tem como finalidade implementar, manter, monitorar, avaliar e revisar os
controles internos de gestédo. Assim, segundo TCEPR (2017), esta unidade deve funcionar como uma
estrutura orientadora de politicas de controles internos instituidas pela entidade, as quais estao
presentes nas diversas unidades operacionais e sao executadas por todo o corpo funcional,
independentemente do nivel hierarquico ou da fungéo exercida.

Dentro da SEAB, conforme o seu Regulamento, a unidade de controle interno € denominada
atualmente de Nucleo de Controle Interno (NCI). Por outro lado, a Lei Estadual n® 19.857 de 29 de
maio de 2019, institui o Programa de Integridade e Compliance da Administragao Publica Estadual e,
ainda, cita os Nucleos de Integridade e Compliance (NIC), alocados fisicamente nos 6rgaos e
entidades e responsaveis pela elaboracao e implementagéo do Plano de Integridade e Compliance.
Assim, o novo Regulamento da SEAB, que esta sendo elaborado, ira reformular a sua unidade de
controle interno, alinhando-o a supracitada lei.

O Decreto Estadual n® 11.290 de 8 de outubro de 2018 também atribui @ UCI de cada
Orgao/Entidade a elaboracdo do plano de trabalho anual de avaliagbes e monitoramento a serem
realizados, definindo o escopo dos processos e procedimentos para avaliagado dos controles internos
da gestdo. Neste sentido, buscou-se descrever no item 3 deste documento o planejamento de
atividades com os seus respectivos procedimentos, cronogramas, prazos e rotinas de relatorios,
concentrando-se na avaliacdo da eficacia dos controles internos mantidos pelos Departamentos,
Grupos Setoriais € Nucleos da SEAB.

Considerando as atividades descritas neste documento, o Agente de Controle Interno da
SEAB, designado pela Resolugao SEAB n° 11 de abril de 2019, adotara durante o ano de 2019 as
seguintes rotinas:

Inserido ao protocolo 15.835.767-4 por: Maria do Rocio Maier Campos em: 03/07/2019 10:11. Assinado por: Richardson de Souza em: 04/07/2019 13:52. Assinado por:
Kazuhiko Hosoume em: 03/07/2019 13:27. Para mais informagdes acesse: http://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura.do e informe o cédigo:
€36137d4c77c1d08e493d53¢c3328a943




GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO

PORTARIA N° 021 — FL. 03

— Levantamentos e estudos: com a finalidade de conhecer um determinado tema e
identificar os riscos no processo interno, concretizando, quando necessario, em uma agao
planejada de controle;

— Auditorias: com a finalidade de averiguar a conformidade de determinado processo
quanto as normas definidas em portarias, manuais, procedimento e, ainda, se este esta
alinhado a politica de controle interno da SEAB;

— Atividades de controle: com a finalidade de avaliar os controles internos da SEAB e o
seu cumprimento sistematico.

Durante estas atividades, ao se constatar ndo conformidades, estas serao comunicadas aos

gestores, recomendando, quando possivel, a implantacdo de novos procedimentos, ou, ainda,
propondo melhorias nos controles existentes, a fim de mitigar riscos e melhorar os processos.

2. Cronograma geral das atividades para 2019
Neste item estdo relacionadas as atividades planejadas para o ano de 2019 e seus
respectivos periodos previstos de execucao.

# | Atividades JIJFFMAMJJJA/S O|N

Preenchimento dos formularios do SIAC e do
e-CGE

2 | Relatorio do Controle Interno SEI - CED
Verificagdo de adverténcias no SGA e

3 | pendéncias das Transferéncias Voluntarias no
site do TCEPR

4 | Acompanhamento do PPA e da LOA no portal
do SIGAME

Apoiar Departamentos, Grupos Setoriais e
5 | Nucleos na melhoria de controles
administrativos da SEAB

g | Avaliagado e revisao do Planejamento
Estratégico da SEAB

7 | Acompanhamento da elaboragao do PPA
(2020-2023) e LOA (2020)

Inventario dos controles existentes em cada
unidade administrativa da SEAB

Auditoria de contratos de servicos continuados

Auditoria de informacdes funcionais quanto a
composicao de remuneracao

O =|w©| o0
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3. Descrigcao das atividades

Descreve-se neste item os processos, prazos ou frequéncias e tipos de relatérios de cada

uma das atividades planejadas para o ano de 2009.

Cronograma de Execucéo | J | F | M - M - J - S - N | D

Atividade (s):

Preenchimento dos formularios do SIAC e do e-CGE

Processo (s):

Preencher os formularios enviados pela Controladoria Geral do Estado do
Parana (CGE) do Sistema Integrado de Avaliacao e Controle (SIAC) e do
Sistema e-CGE, conforme a Instrucao Normativa n® 02 de abril de 2019, com
base em entrevistas, documentos e papéis de trabalho e submeté-los por meio
dos dois sistemas. Os objetos a serem avaliados sao:

Formulario 1 — abril: Registro, Contratos de Gestao, Tramite Processual e
Arquivamento, Regularidade, Recursos Humanos;

Formulario 2 — junho: Contratacdo Direta, Pagamento, Prestacao de Contas
Anual, Convénios Concedidos e Recebidos e Regularidade;

Formulario 3 — agosto: GMS, Sistema de Bens e Materiais, Procedimentos de
Controle, Beneficios, Central de Viagens, Regularidade; e

Formulario 4 — outubro: Licitagdo, Acompanhamento, Almoxarifado, Controle de
Dados, Regularidade, Veiculos.

Prazo/frequénci
a:

20 dias ap6s a data de envio pela CGE (resposta ao formulario pelo Agente de
Controle Interno) e 7 dias apés a data de envio pela CGE (justificativa ao
formulario pelo Gestor do Orgao)

Relatério (s)

Em sistema especifico (SIAC e eCGE)

Cronograma de Execucao

Atividade (s):

Relatoério do Controle Interno SEI - CED

[J[F[m 0[N |

Anexar os relatoérios do Controle Interno no SEI — CED referente a cada

quadrimestre:
Processo (s): Abril — maio;

Agosto — setembro; e

Dezembro.
Prazo/frequéncia: Quadrimestres

Relatério (s):

Em sistema especifico (SEI-CED)

Previsdao de Execucgao

Atividade (s):

Verificagao de adverténcias no SGA e pendéncias das Transferéncias
Voluntarias no site do TCEPR

[J[FIMTAM]JJJTATS[O[NTD]

Processo (s):

Verificar regularmente as adverténcias no Sistema Gerenciador de
Acompanhamento (SGA) e pendéncias das Transferéncias Voluntarias,
ambas consultadas no site do Tribunal de Contas do Estado do Parana
(TCEPR), com encaminhamento das analises para as autoridades da
SEAB (Diretor Geral, Diretor Técnico, Chefes dos Departamentos
DEAGRO e DESAN, Controle Interno Administrativo e Chefe do NUCONV).

Prazo/frequéncia:

Verificacdo semanal

Relatério (s):

Achados, conclusdes e recomendacdes
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Previsdao de Execuc¢ao

[J FIM[A[M[J]JTAJS]O[N][D|

Atividade (s):

Acompanhamento do PPA e da LOA no portal do SIGAME

Processo (s):

Acessar o Sistema Integrado de Gestdo, Avaliagdo e Monitoramento
Estadual (SIGAME) a fim de verificar os registros quanto as ag6es da Lei
Orgamentaria Anual (LOA) e as metas do Plano Plurianual (PPA) avaliando
a conformidade destes. Complementarmente ao acesso ao SIGAME
também sera consultado o sistema Novo SIAF.

Prazo/frequéncia:

Verificacdo semanal

Relatério (s):

Achados, conclusées e recomendacdes

Previsdo de Execugao

[J FIM[A[M[J]JTATS[O[N]D|

Atividade (s):

Apoio aos Departamentos, Grupos Setoriais e Nucleos na melhoria de
controles administrativos da SEAB

Processo (s):

Identificar principais necessidades dos Departamentos, Grupos Setoriais e
Nucleos no que se refere a controles administrativos e auxilia-los no
mapeamento dos processos € na documentagao de procedimentos por
meio de metodologias de Business Process Model and Notation (BPMN) e
elaboracao de Procedimentos Operacionais Padrées (POP).

Prazo/frequéncia:

De acordo com a demanda dos Departamentos, Grupos Setoriais e
Nucleos

Relatério (s):

Mapas de processos e POP

Previsao de Execug¢ao

[J [F [m FATTMITOTOTATSTT O [N [D |

Atividade (s):

Avaliacao e revisao do Planejamento Estratégico da SEAB

Processo (s):

Participar das reunides de avaliagcao e revisao do Planejamento Estratégico
da SEAB.

Prazo/frequéncia:

Abril a setembro

Relatério (s):

Recomendacbdes

Previsao de Execuc¢ao

[J [F [m FATTMIOTOTATIST O [N [ D |

Atividade (s):

Acompanhamento da elaboracao do PPA (2020-2023) e LOA (2020)

Processo (s)

Participar das reuniées de elaboracdo do PPA e da LOA verificando a
adequacgao destes ao Plano de Governo e Planejamento Estratégico da
SEAB

Prazo/frequéncia:

Abril a setembro

Relatério (s):

Recomendacbes

Previsao de Execucao

[J [F[MTA[m[TOTFATSTOT N [D |

Atividade (s):

Inventario dos controles existentes em cada unidade administrativa da
SEAB

Processo (s)

Identificar e compilar, com o apoio dos respectivos responsaveis, o0s
controles de gestdao existentes, procedendo, quando necessario, a
avaliacao da eficiéncia e eficacia.

Obs.: esta atividade servira de base para a definicdo de demais auditorias
que poderao ser incorporadas a este Plano de Trabalho.

Prazo/frequéncia:

Junho a outubro

Relatério (s)

Achados, conclusdes e recomendacdes
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Previsdo de Execugao [JIF[M[A[M][J [OITATTSTTOTNT D |

Atividade (s): Auditoria de contratos de servicos continuados
Analisar os controles empregados nos contratos de servigos continuados

Processo (s) da SEAB referentes a limpeza, seguranca, informatica e telecomunicacées,
avaliando-os quanto a eficiéncia e eficacia.

Prazol/frequéncia: Bimestral

Relatdrio (s) Achados, conclusbes e recomendacdes

Previsdo de Execugéo [JIFIMJATM]JJJ

Atividade (s): Auditoria de informacdes funcionais quanto a composicdo de remuneracio
Amostrar e analisar a composi¢ao da remuneracgao de servidores da SEAB

Processo (s) por meio de comparacdo entre o Dossié Histérico-Funcional e o
contracheque.

Prazo/frequéncia: Bimestral

Relatdrio (s) Achados, conclusbées e recomendacdes

4. Consideragodes finais

Foram descritas neste documento as ag¢des do Agente de Controle Interno da SEAB
planejadas para o ano de 2019. Contudo, surgindo novas demandas, que meregam priorizagao, estas
serao inseridas neste Plano de Trabalho. Nestes casos, sera mantido neste documento o histérico de
atualizacées, a fim de promover adequado controle e transparéncia das atividades desenvolvidas no
exercicio.

Vale ressaltar que os procedimentos aqui descritos sdo sugestdes desta unidade de controle
interno a Alta Administracao, a qual podera acrescentar ou altera-las, conforme a sua conveniéncia e
oportunidade.

Por fim, apds a apreciacao e aprovagao do Secretario e do Diretor Geral da SEAB, o presente
plano sera encaminhado aos chefes de Departamento, Grupos e Nucleos para ciéncia, publicado no
meio de comunicagao oficial e divulgado na pagina eletrénica desta Secretaria.

Curitiba, 03 de julho de 2019.
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