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SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DO ABASTECIMENTO (SEAB)
NUCLEO DE INTEGRIDADE E COMPLIANCE SETORIAL (NICS)

1. Introducgao
O Plano de Trabalho Anual do Agente de Controle Interno da Secretaria de Estado da
Agricultura e do Abastecimento (SEAB) de 2021 tem por objetivo tragar linhas de atuagao para
0 monitoramento e avaliagdo dos controles internos da gestdo no ambito dos Departamentos,
Grupos Setoriais e Nucleos da Secretaria.
O controle interno pode ser entendido como um conjunto de atividades e procedimentos
de controle incidentes sobre o processo de trabalho da organizagdo com o objetivo de
salvaguardar seu patriménio, conferir exatiddo e fidelidade nas demonstragbes financeiras,
promover a eficiéncia operacional e encorajar a obediéncia as diretrizes tragcadas pela
administragdo (TCEPR, 2017)".
Conforme consta no art. 22, do Regulamento da SEAB, anexo ao Decreto Estadual n°
5.499, de 20 de agosto de 2020, o Nucleo de Integridade e Compliance Setorial (NICS), no qual
o Agente de Controle Interno esta alocado, compde as unidades do nivel de atuagéo sistémica,
com as atribui¢cdes definidas no art. 24 do Regulamento da Controladoria Geral do Estado do
Parana (CGE), anexo ao Decreto Estadual n® 2.741, de 19 de setembro de 2019.
A Instrugdo Normativa CGE n° 01, de 10 de fevereiro de 2021, determina aos Agentes de
Controle Interno a elaboracéo do seu Plano de Trabalho referente ao exercicio de 2021. Neste
sentido, o presente documento descreve o planejamento das atividades com os seus respectivos
procedimentos, cronogramas, prazos e rotinas de relatérios, concentrando-se na avaliagdo da
eficacia dos controles internos mantidos pelas unidades administrativas da SEAB.
Considerando as atividades descritas neste documento, o Agente de Controle Interno da
SEAB, designado pela Resolugdo SEAB n° 42, de 11 de abril de 2019, adotara durante o ano de
2021 as seguintes rotinas:
— Levantamentos e estudos: com a finalidade de conhecer um determinado tema e
identificar os riscos no processo interno, concretizando, quando necessario, em uma
acao planejada de avaliagdo dos controles; e

— Auditorias: com a finalidade de averiguar a conformidade de determinado processo
quanto as normas definidas em legislagao especifica, manuais ou procedimentos e,

ainda, se este esta alinhado a politica de controle interno da SEAB.

1 TCEPR - Tribunal de Contas do Estado do Parana. Diretrizes e orientacdes sobre controle interno para os
jurisdicionados. Curitiba, 2017.
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Durante estas atividades, ao se constatar ndo conformidades, estas serdo comunicadas
aos gestores, recomendando, quando possivel, a implantagdo de novos procedimentos, ou,
ainda, propondo melhorias nos controles existentes, a fim de mitigar riscos e melhorar os

processos.

2. Descrigao das atividades do Agente de Controle Interno para 2021
Descreve-se neste item os processos, prazos ou frequéncias e tipos de resultados
esperados para cada uma das atividades planejadas para o ano de 2021. O cronograma geral é

apresentado no ANEXO | deste documento.

Cronograma de Execugao .F |M|A .J ‘J |A .0|N ‘D

Atividade (s): 1. Remessa dos relatérios do Controle Interno no sistema SEI — CED do
TCEPR

Remeter os relatérios do Controle Interno no sistema SElI — CED do TCEPR,
até o ultimo dia Gtil da primeira quinzena do més subsequente ao de referéncia,
nos termos do art. 14 da Instrucdo Normativa TCEPR n°® 113, de 17 de
Processo (s): dezembro de 2015. A remessas sero referentes aos seguintes quadrimestres:

e janeiro a abril;
e maio a agosto; e
e setembro a dezembro.

Prazo/frequéncia: Quadrimestral

Resultado/produtos Remessa anexada no sistema SEI-CED

Previsdo de Execugio |J|F -M|J‘J|A|S‘O|N‘D
Atividade (s): 2. Relatério do Controle Interno para Prestacdo de Contas da SEAB e do
FEAP

Elaborar o Relatério e o Parecer do Controle Interno, os quais compdem a
Processo (s): documentagdo necessaria para a prestacdo de contras anual da SEAB, em

margo, e do Fundo de Equipamento Agropecuario (FEAP) em abril
Prazo/frequéncia: Margo (SEAB) e abril (FEAP)

Relatério com os resultados das agdes decorrentes da avaliagdo dos controles
Resultado/produtos . ~ )

existentes e das recomendagbes encaminhadas ao gestor.
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Atividade (s): 3. Apoio na elaboragéo de respostas as demandas de controle externo

Apoiar as areas da SEAB na elaboragéo de informagdes a serem apresentadas

Processo (s): perante aos 6rgaos de controle externo da Administragao Publica.

Prazo/frequéncia: Conforme demanda

Documentos com a informagdes solicitadas, encaminhados dentro dos prazos
especificos de cada caso.

Cronograma de Execugéo ‘ J | F ‘ M m n “ D

Atividade (s): 4. Avaliagdo dos controles conforme os objetos definidos nos formularios da
CGE

Resultado/produtos

Avaliar os controles conforme os formularios enviados pela Controladoria Geral

do Estado do Parana (CGE), com base em entrevistas, documentos e papeis de

trabalho e submete-los por meio do sistema e-CGE. Os objetos de avaliagao,

definidos conforme a Instrugdo Normativa CGE n° 02 de 11 de fevereiro de 2021,

séo:

— Formulario 1 (abril): Contratos; Ponto Eletrénico; Adiantamento; e Prestagao

Processo (s): de Contas;

— Formulario 2 (junho): Bens Moveis; Obras; Tramite Processual e
Arquivamento; e Bens Iméveis.

— Formulario 3 (agosto): Almoxarifado; Folha de Pagamento; Procedimentos
de Controle; e Beneficios;

— Formulario 4 (outubro): Licitagdo; Regularidade; Convénios Concedidos e
Recebidos; e Veiculos.

Prazo/frequéncia: Conforme art. 6° da IN CGE n° 02/2021

Resultado/produtos | Envio dos formuldrios e monitoramento de eventuais plano de agdes por meio
do sistema e-CGE

Previsdo de Execugio |J|F|M|A.J‘J|A.O|N‘D
Atividade (s): 5. Atender as demandas geradas pela CGE
Processo (s): Elaborar e encaminhar @ CGE relatério de avalicdo conforme art. 11, da IN

CGE n° 02, de 11 de fevereiro de 2021.

Prazo/frequéncia: Quadrimestral, até dltimo dia util do més subsequente ao encerramento do
quadrimestre

Resultado/produtos | Relatorio de avaliagao
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Previsdo de Execugio |J|F|M|A-J|A|S‘O|N‘D

Atividade (s): 6. Verificacdo do Portal da Transparéncia Tematica SEAB

Verificar as informagdes captadas ou inseridas no Portal da Transparéncia da
SEAB (Transparéncia Tematica), apoiando a Agente de Ouvidoria e
Transparéncia, conforme estabelece o inciso XXI, art. 3°, da Resolugdo CGE
n° 77, de 08 de dezembro de 20202

Prazo/frequéncia: Entre os meses de maio e junho.

Processo (s):

Resultado/produtos Relatoério com os resultados e recomendagdes da analise.

Previsdo de Execugio |J |F |M |A _S ‘0 |N ‘D

Atividade (s): 7. Momt.oramento das recomendagdes das prestagdes de contas de anos
anteriores
Processo (s) Verificar o cumprimento das recomendagbes e ressalvas apresentadas pelo

TCEPR em relagao as prestacdes de contas de anos anteriores

Prazo/frequéncia: Entre os meses de maio e agosto

Resultado/produtos | Rejatério com os resultados e recomendacdes da analise.

Atividade (s): 8. Verificacdo de adverténcias e pendéncias das Transferéncias Voluntarias

Verificar regularmente as adverténcias e pendéncias das Transferéncias
Voluntarias, ambas consultadas no sistema disponibilizados pelo Tribunal de
Contas do Estado do Parana TCEPR, com encaminhamento das analises para
as partes interessadas no processo na SEAB (Diretor Geral, Diretor Técnico,
Chefes dos Departamentos DEAGRO e DESAN, Controle Interno
Administrativo e Chefe do NUCONV).

Prazo/frequéncia: Mensal, com a elaboragao de relatério anual no més de outubro/novembro

Processo (s)

Relatdrios mensais parciais e relatorio anual compilando os resultados e

Resultado/produtos ~ . -
recomendacgdes da analise para o exercicio.

2 Resolugdo CGE n° 77/2020 — Art. 3° Compete ao Agente de Ouvidoria e Transparéncia:

(--)

XXI. Acompanhar, com o auxilio do Agente de Controle Interno, o correto uso dos sistemas de tecnologia da
informacao pelo 6rgéo ou entidade, com o objetivo de garantir que a totalidade das informagdes publicas existentes
na base de dados dos sistemas, sejam captadas ou inseridas no Portal da Transparéncia;
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Atividad . 9. Apoio as unidades administrativas da SEAB na melhoria de seus
ividade (s): controles internos

Identificar as principais necessidades dos Departamentos, Grupos Setoriais e
Processo (s): Nlcleos no que se refere a controles administrativos e auxilia-los no
mapeamento dos processos, identificagcdo de riscos, documentagdo de
procedimentos, elaboragédo de normas internas, entre outros

Prazo/frequéncia: Conforme a demanda dos Departamentos, Grupos Setoriais e Nucleos

Mapas de processos, mapas de riscos, procedimentos operacionais padrao,
normas internas, entre outros.

Atividade (s): 10. Inspeg¢des demandadas por gestores

Resultado/produtos

Atender as demandas de gestores da SEAB por inspegdes em temas

Processo (s) especificos e que ndo foram contempladas no presente Plano de Trabalho

Prazo/frequéncia: Conforme demanda

Resultado/produtos Relatério(s) com os resultados e recomendagdes da(s) analise(s).

3. Consideragoes finais

Foram descritas neste documento as agées do Agente de Controle Interno da SEAB
planejadas para o ano de 2021. Contudo, surgindo novas demandas, que meregam priorizagao,
estas serao inseridas neste Plano de Trabalho. Nestes casos, sera mantido neste documento o
histérico de atualizagdes, a fim de promover adequado controle e transparéncia das atividades
desenvolvidas no exercicio.

Vale ressaltar que os procedimentos aqui descritos sdo sugestdes desta unidade de
controle interno a Alta Administracdo, a qual podera acrescentar ou altera-las, conforme a sua
conveniéncia e oportunidade.

Por fim, apds a apreciagao e aprovagao do Diretor Geral da SEAB, o presente plano sera
encaminhado aos chefes de Departamento, Grupos e Nucleos para ciéncia, publicado seu

extrato no meio de comunicagao oficial e divulgado na pagina eletrénica desta Secretaria.

Curitiba, 19 de fevereiro de 2021

Flavio Augusto Ferreira do Nascimento

Agente de Controle Interno
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PARANA @

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO

PORTARIA N° 003, de 24 de fevereiro de 2021.

O DIRETOR GERAL DA SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO, no uso de suas atribuicbes legais conferidas pelo
Paragrafo Unico, do Artigo 6°, da Lei n°® 19.848, de 03 de maio de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR, o Plano de Trabalho para o exercicio de 2021 da
Unidade de Controle Interno da Secretaria de Estado da Agricultura e do
Abastecimento (Seab), inserto as folhas 3 a 9, do processo registrado no Sistema
e-Protocolo sob n° 17.370.175-6.

Art. 2° A integra do referido Plano de Trabalho, esta disponivel para
consulta no Portal da Seab na Internet, no enderego http://www.agricultura.pr.gov.br/
Pagina/Integridade-e-Compliance.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se.

Cumpra-se.

Richardson de Souza.

.../mrmc
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