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1. Introducao

O Plano de Trabalho Anual do Agente de Controle Interno da Secretaria de Estado da
Agricultura e do Abastecimento (SEAB) de 2023 tem por objetivo tracar linhas de atuagéo para
o0 monitoramento e avaliagdo dos controles internos da gestdao no ambito dos Departamentos,
Grupos Setoriais e Nucleos da Secretaria.
O controle interno pode ser entendido como um conjunto de atividades e procedimentos
de controle incidentes sobre o processo de trabalho da organizagao com o objetivo de
salvaguardar seu patriménio, conferir exatidao e fidelidade nas demonstragbes financeiras,
promover a eficiéncia operacional e encorajar a obediéncia as diretrizes tragadas pela
administragdo (TCE-PR, 2017)'.
A Instrugao Normativa CGE n° 01, de 26 de janeiro de 2023, determina aos Agentes de
Controle Interno a elaboragéo do seu Plano de Trabalho referente ao exercicio de 2023. Neste
sentido, o presente documento descreve o planejamento das atividades com os seus
respectivos procedimentos, cronogramas, prazos e rotinas de relatérios, concentrando-se na
avaliagao da eficacia dos controles internos mantidos pelas unidades administrativas da SEAB.
Considerando as atividades descritas neste documento, a Agente de Controle Interno
da SEAB, designada pela Resolugao SEAB n° 1, de 3 de janeiro de 2023, adotara durante o
ano de 2023 as seguintes rotinas:
— Levantamentos e estudos: com a finalidade de conhecer um determinado tema e
identificar os riscos no processo interno, concretizando, quando necessario, em uma
acao planejada de avaliagdo dos controles; e

— Auditorias: com a finalidade de averiguar a conformidade de determinado processo
quanto as normas definidas em legislacdo especifica, manuais ou procedimentos e,
ainda, se este esta alinhado a politica de controle interno da SEAB.

Durante estas atividades, ao se constatar nao conformidades, estas serdo comunicadas
aos gestores, recomendando, quando possivel, a implantagdo de novos procedimentos, ou,
ainda, propondo melhorias nos controles existentes, a fim de mitigar riscos e melhorar os
processos.

2. Descricao das atividades da Agente de Controle Interno para 2023
Descreve-se neste item o0s processos, prazos ou frequéncias e tipos de resultados
esperados para cada uma das atividades planejadas para o ano de 2023.

Cronograma de Execucgao . FIM|A . J |J [A . O|IN|D

1 TCEPR - Tribunal de Contas do Estado do Parana. Diretrizes e orientagdes sobre controle interno para os
jurisdicionados. Curitiba, 2017
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SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DO ABASTECIMENTO (SEAB)

NUCLEO DE INTEGRIDADE E COMPLIANCE SETORIAL (NICS)

Atividade (s):

1. Remessa dos relatérios do Controle Interno no sistema SEI — CED do
TCEPR

Processo (s):

Remeter os relatérios do Controle Interno no sistema SE| — CED do TCEPR,
até o ultimo dia atil da primeira quinzena do més subsequente ao de
referéncia, nos termos do art. 14 da Instrugao Normativa TCEPR n°® 113, de
17 de dezembro de 2015. As remessas serao referentes aos seguintes
quadrimestres:

® janeiro a abril;
® maio a agosto; e

® setembro a dezembro.

Prazo/frequéncia:

Quadrimestral

Resultado/produtos

Remessa anexada no sistema SEI-CED e recibo de entrega anexado no e-

Previsao de Execugao

A|S |O|N

CGE
d &

Atividade (s):

2. Relatério do Controle Interno para Prestagao de Contas da SEAB e do
FEAP

Processo (s):

Elaborar o Relatério e o Parecer do Controle Interno, os quais compéem a
documentacao necessaria para a prestacao de contras anual da SEAB, em
margo, e do Fundo de Equipamento Agropecuario (FEAP) em abril

Prazo/frequéncia:

Margo (SEAB) e abril (FEAP)

Resultado/produtos

Relatério com os resultados das agdes decorrentes da avaliagao dos
controles existentes e das recomendagées encaminhadas ao gestor.

Previsao de Execugao

i HEE &

Atividade (s):

Processo (s):

3. Atender as demandas geradas pela CGE
Elaborar e encaminhar & CGE relatérios de avaliagao conforme art. 11, da IN
CGE n° 02/2023.

Prazo/frequéncia:

Quadrimestral. Os relatérios do 1° e 2° quadrimestre até ultimo dia util do més
subsequente ao encerramento do quadrimestre, o do 3° quadrimestre até 60
dias apés o encerramento do exercicio

Resultado/produtos

Relatérios de avaliagao

Pag. 3de 5

Plano de Trabalho Anual de Controle Interno - 2023

Inserido ao protocolo 20.036.150-4 por: Maria do Rocio Maier Campos em: 06/02/2023 16:18. As assinaturas deste documento constam as fls. 7a. A autenticidade deste
documento pode ser validada no enderego: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 112a5d5f740aefd7e4a%9a0b65aeclf2l.




SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DO ABASTECIMENTO (SEAB)
NUCLEO DE INTEGRIDADE E COMPLIANCE SETORIAL (NICS)

Cronograma de Execucgao J | F . AM . J [A .E.E

Atividade (s): 4. Avaliagao dos controles conforme os objetos definidos nos formularios da
CGE

Avaliar os controles conforme os formularios enviados pela Controladoria Geral
do Estado do Parana (CGE), com base em entrevistas, documentos e papéis
de trabalho e submeté-los por meio do sistema e-CGE. Os objetos de
avaliacao, definidos conforme a Instru¢do Normativa CGE n° 02/2023, sao:

— Formulario 1 (maio): residuos reciclaveis, acesso a informagao,
almoxarifado, controle interno e folha de pagamento;

— Formulério 2 (julho): GMS, designacao de agentes — Decreto 10.086/2022,

Processo (s): seguranga, tramite processual e arquivamento, tele trabalho;

— Formulério 3 (setembro): agente de contratagdo e pregoeiro — Dec.
10.086/2022, equipe de apoio — Dec. 10.086/2022, comissdo de
contratagéo — Dec. 10.086/2022, controla de dados, legalidade; e

— Formuléario 4 (novembro): gestor do contrato - Dec. 10.086/2022, fiscal do
contrato - Dec. 10.086/2022, autoridade maxima - Dec. 10.086/2022,
planejamento - Dec. 10.086/2022, estudo técnico preliminar - Dec.
10.086/2022, controle de agbes e metas;

Prazo/frequéncia: Conforme art. 4° da IN CGE n° 02/2023

Resultado/produtos | Envio dos formularios e monitoramento de eventuais planos de agées por meio
do sistema e-CGE

Previsao de Execugao J[F[M[A -s O[N[D

Atividade (s): 5. Monitoramento das recomendagbes das prestagdes de contas de anos
anteriores
Processo (s) Verificar o cumprimento das recomendagdes e ressalvas apresentadas pelo

TCEPR em relagao as prestagdes de contas de anos anteriores

Prazol/frequéncia: Entre os meses de maio e agosto

Resultado/produtos | Relatério com os resultados e recomendagées da analise.

Atividade (s): 6. Inspecdes demandadas por gestores

Processo (s) Atender as demandas de gestores da SEAB por inspegées em temas
especificos e que nao foram contempladas no presente Plano de Trabalho

Prazol/frequéncia: Conforme demanda
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SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DO ABASTECIMENTO (SEAB)
NUCLEO DE INTEGRIDADE E COMPLIANCE SETORIAL (NICS)

Resultado/produtos | Relatério(s) com os resultados e recomendagées da(s) analise(s).

Atividade (s): 7. Acompanhar as diligéncias dos controles extemos e, quando necessario,
responder ao controle externo.

Processo (s): Monitorar as demandas recebidas do Controle Externo.

Prazol/frequéncia: Conforme demandas

Resultado/produtos | Relatério de avaliagao

3. Consideragoes finais

Foram descritas neste documento as agbes da Agente de Controle Interno da SEAB
planejadas para o ano de 2023. Contudo, surgindo novas demandas, que meregam
priorizagao, estas serao inseridas neste Plano de Trabalho. Nestes casos, sera mantido neste
documento o historico de atualizagdes, a fim de promover adequado controle e transparéncia
das atividades desenvolvidas no exercicio.

Vale ressaltar que os procedimentos aqui descritos séo sugestdes desta unidade de
controle interno a Alta Administragé@o, a qual podera acrescentar ou altera-las, conforme a sua
conveniéncia e oportunidade.

Por fim, apds a apreciagao e aprovagao do Diretor Geral da SEAB, o presente plano
sera encaminhado aos chefes de Departamento, Grupos e Nucleos para ciéncia, publicado seu
extrato no meio de comunicagao oficial e divulgado na pagina eletronica desta Secretaria.

Curitiba, 6 de fevereiro de 2023.

Maria do Rocio Maier Campos Carollo
Agente de Controle Interno
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