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1. DESCRICAO

Estdo estabelecidos neste Manual os procedimentos necessarios para a
aquisicdo de bens, a contratacdo de servicos e obras destinadas a viabilizacdo
das acdes constantes nos Termos de Parcerias com as Organizacbes da
Sociedade Civil — OSC apoiadas pela Secretaria de Estado da Agricultura e do
Abastecimento - SEAB. Busca-se com esses procedimentos atender aos
pressupostos legais da legislagéo federal e estadual.

O presente documento encontra-se disponivel no endereco eletronico

http://www.agricultura.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=293, identificado

como Manual para a Aquisicdo de Bens, Contratacdo de Servigos e Obras e
Prestacdo de Contas dos Termos de Parceria com as Organiza¢cdes da

Sociedade Civil.



2. NORMAS GERAIS

Para a execucdo dos Projetos, as OSC selecionadas deverdo firmar
termo de fomento, com a SEAB, para o repasse dos recursos - revestidos de
todas as caracteristicas e normas juridicamente aplicaveis a espécie.

A Lei Federal 13.019/2014, o Decreto Estadual 3.513/2016 e as
Resolucdes do TCE n° 4/2006, 28/2011 e a n° 61/2011, especificam as normas
bésicas relativas a formalizacdo, execucao, fiscalizacdo e prestacdo de contas do
repasse de recursos efetuado pelo Edital as OSC que irdo executar os Projetos de
Negécios.

Na implementacdo e execucdo dos Projetos as OSC selecionadas
deverédo observar, rigorosamente:

1. No que se refere as atividades de carater técnico — buscar sempre os
mais elevados padrbées de diligéncia e eficiéncia, atendendo
adequadamente aos reconhecidos padrdes e praticas técnicas,
agricolas, econ6micas, financeiras, gerenciais, ambientais e sociais;

2. No que se refere as atividades de carater administrativo e financeiro
(selecdo e contratacdo de fornecedores de bens, servigcos e obras,
pagamentos e elaboragéo de prestacOes de contas):

2.1. Praticar todos os atos em conformidade com os principios
basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da economicidade, da eficiéncia e da
probidade administrativa.

2.2. Pautar suas ac¢fes de acordo com o mais alto padréao de ética.

Além disso, torna-se imprescindivel que as OSC selecionadas, ao firmarem
0s mencionados Termos de Fomento, estejam cientes de que:

1.Deveréo instituir um Gestor do Termo de Fomento;

2.Deveréo instituir uma Equipe de Compras;

3.0s repasses de recursos e/ou o direito de utilizarem os recursos ja

repassados poderdo ser suspensos, caso sejam descumpridas
quaisquer das condi¢bes estabelecidas no Termo de Fomento, no Edital

de Selecdo ou neste Manual, inclusive, e especialmente, no que se



refere & aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras.

4.Deverdao manter, durante toda a execucdo do Termo de Fomento,
procedimentos adequados para permitir que a SEAB monitore e avalie o
progresso dos Projetos e a consecucdo de seus objetivos.

5.Deverdo manter, durante toda a execucdo do Termo de Fomento, um
registro financeiro simplificado da utilizacdo dos respectivos recursos
em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade, assim
como todos os registros e documentos correspondentes, estes Ultimos
pelo periodo minimo de 10 anos apds a aprovacdo da Prestacdo de
Contas junto a SEAB e ao Tribunal de Contas do Parana.

6. Deverédo possibilitar que a SEAB inspecione a execucdo do Projeto, sua
operacao e quaisquer registros e documentos relevantes.

7.Deverdo preparar e fornecer a SEAB todas as informagfes e relatorios
solicitados, em relacdo ao mencionado no item 5 acima.

8.Estardo sujeitas a ter as demonstragdes financeiras indicadas no item 4
acima, assim como o progresso dos Projetos e a consecuc¢do dos seus
objetivos, auditadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parang, na
forma da legislacdo em vigor.

9. Realizardo toda as atividades e capacitacdes necessarias a execucao e
operacionalizacdo do objeto do Termo de Fomento e da Politica ou
Programa Governamental da SEAB que deu origem ao repasse e a
prestar informacfes veridicas e facilitar a avaliacdo para medir os
impactos sociais, econdmicos e tecnoldgicos ou o grau de satisfacdo da

comunidade decorrentes dos Projetos implantados;

2.1. DESPESAS PERMITIDAS NA EXECUCAO DO TERMO DE FOMENTO

Os recursos poderao pagar, desde que previsto nos Editais ou normas da
Politica ou Programa Governamental, assim como no Plano de Trabalho, a titulo
de exemplo, as seguintes despesas:

a) Construcdo civil para obras de implantacdo, ampliacdo, adequacédo e

reforma ou melhoria em iméveis;



b)

c)

d)

f)
9)
h)

Aquisicdo de maquinas e equipamentos novos, de fabricacdo nacional,
bem como moveis utensilios e material de escritorio;

Aquisicdo de maquinas e equipamentos importados, novos, mediante
apresentacao de Laudo de Inexisténcia de Similar Nacional emitido pelo
INPI ou 6rgdos afins;

Equipamentos de protecéo individual — EPI,

Remuneracdo da equipe encarregada da execucdo do plano de
trabalho (agrébnomos, engenheiros de alimentos, administradores,
economistas, contadores, arquitetos, engenheiros civil, entre outros
profissionais), inclusive de pessoal préprio da organizacdo da
sociedade civil, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as
despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes sociais, Fundo
de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro
salario, salarios proporcionais, verbas rescisérias e demais encargos
sociais e trabalhistas;

Equipamento de informatica, comunicagédo e softwares;

Veiculos utilitarios e caminhdes;

Servicos e materiais de divulgacdo da proposta apoiada;

Aquisicdo de matéria prima ou insumos associados ao investimento
coletivo, utilizados na producéo, exclusivamente para a formar ou repor
estoques, demonstrada e justificada sua necessidade para o

cumprimento dos objetivos.



3. PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO DE
SERVICOS E OBRAS PREVISTOS NO TERMO DE FOMENTO

As OSC selecionadas e que firmarem os correspondentes Termos de
Fomento, deverdo ao utilizar os recursos repassados para realizar as aquisicoes
de bens, as contratacdes de servigos e obras, destinadas a viabilizar as agbes
constantes do respectivo Plano de Trabalho, de acordo com os procedimentos
estabelecidos no presente Manual, sendo que os recursos deverdo ser utilizados
Unica e exclusivamente na aquisicdo de bens, a contratacdo de servi¢cos e obras
previstas e detalhadas no Plano de Trabalho do respectivo Termo de Fomento.

Eventuais alteracOes e adequacdes desse detalhamento, respeitados os
valores totais do Termo de Fomento e a classificacdo da natureza de despesa
(custeio e investimento), poderdo ser efetivadas mediante aprovacdo da SEAB, e
de acordo com os procedimentos legais vigentes, descritos no Termo.

A SEAB providenciard treinamentos especificos aos responsaveis, em
cada OSC, pela realizacdo desses procedimentos, fornecendo, inclusive, os

modelos dos documentos pertinentes para a sua adequada instrucao.

3.2 PROCEDIMENTOS PADRAO PARA AQUISICAO DE BENS E A
CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS REALIZADOS PELA OSC

3.2.1 - Descricdo e Documentacéao

A realizacéo, pelas OSC selecionadas, das aquisicbes de bens e das
contratacdes de servicos e obras deverd obedecer a uma sequéncia de
procedimentos, descritos abaixo, sendo que todos deverdo ser devidamente
registrados e documentados.

Para todos os processos de compra de bens, contratacdo de
servicos ou obras serdo celebrados contratos pelas OSC com os
fornecedores de bens ou os prestadores de servicos ou obras, com a
finalidade de atingir o objeto do Termo de Fomento.

Os originais de todos os documentos e registros formalizados deverao ser

arquivados pelas OSC, agrupados de forma individualizada para cada uma das



aquisicdes e contratagOes realizadas, conforme orientacdo descrita no item 7 —

Prestacdo de Contas.

3.2.1.1 — Aquisigao de bens e contratagdo de servigos

Os meétodos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos sao
baseados na comparacdo de precos, de no minimo 3 (trés) orcamentos validos,
de fornecedores e prestadores de servico e de acordo com a especificacéo
técnica do objeto pretendido, com objetivo de obter precos competitivos de
mercado. A especificacdo dos bens ou servicos devera conter:

1) Bens - (i) nome do bem a ser adquirido, (ii) quantidade a ser
adquirida, (iii) descricao detalhada do bem, (iv) prazo de entrega, (v) local de
entrega, (vi) prazo de garantia do bem (se existir), (vii) prazo de validade da
proposta, e (viii) outras informacdes importantes.

2) Servigcos - i) tipo de servicos a ser contratado, (ii) descricao
detalhada do servico, (iii) prazo de entrega do servico, (iv) local de entrega
do servico, (v) condicbes de pagamento do servico, (vi) prazo de validade da
proposta, e (vii) outras informacgdes importantes.

As solicitacbes de cotacdo (Modelo Anexo | — Bens ou Anexo V -
Servigos) para cada fornecedor selecionado devem conter exatamente as
mesmas informacdes/especificacdes e poderdo ser enviados por meio de carta,
fax ou e-mails, desde que legiveis e sem rasuras (conforme modelos anexos
deste Caderno de Orientacdes).

Os orcamentos dos fornecedores ou prestadores de servicos poderao ser
recebidos por meio de carta, fax ou e-mails, desde que legiveis e sem rasuras,
devendo a avaliacdo dos precos adotar os principios da moralidade, da
impessoalidade, da economicidade, da isonomia, da eficiéncia e da eficacia

A comprovacdo das despesas efetuadas se dard por notas ou
comprovantes fiscais, inclusive recibo, desde que devidamente escriturados,
contendo a descricdo do bem ou do servico adquirido, valor, nome e CNPJ da
OSC e a expressa menc¢do ao numero do Termo de Fomento, seguido do ano e

do nome ou sigla da SEAB.



Os pagamentos deverdo ser realizados sempre através de transferéncia
eletrébnica ou outra modalidade que identifigue a destinacdo dos recursos
(crédito na conta bancaria do fornecedor) e, no caso de pagamento, do credor.

Na eventual impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia
eletrdbnica a OSC poderd efetuar o pagamento mediante cheque nominativo,
cruzado e nao endossavel, identificando a destinacéo dos recursos e o credor.

Em ultimo caso, o pagamento junto ao fornecedor/prestador de servico
podera ser feito em espécie, devidamente justificado e com a expressa
autorizacdo da SEAB, sendo o limite maximo permitido de R$ 1.800,00 (um
mil e oitocentos reais) por fornecedor/prestador de servico (CPF ou CNPJ),
considerando todo o periodo de execucédo do Termo de Fomento.

E permitido o pagamento de sinal contratual aos fornecedores de
bens e prestadores de servigcos contratados pelas OSC da sociedade civil,
desde que justificado e apenas nos casos em que essa pratica for usual no
mercado (artigo 49, do Decreto 3.513/2016).

No QUADRO 1 e 2 apresentam-se os procedimentos administrativos e
documentos necessarios, a ser observado pela OSC, para a aquisicao de bens e
contratacdo de servi¢os, ndo estando necessariamente na ordem em que devem

ocofrrer.

QUADRO 1 — PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
AAQUISICAO DE BENS.

DOCUMENTO/REGISTRO DESCRICAO / OBSERVACAO

(i) nome do bem a ser adquirido,
(ii) quantidade a ser adquirida,

Solicitacdo de orgamento de itens (iiiy descri¢ao detalhada do bem,

a serem comprados. MODELO | (V) Prazo de entrega,
ANEXO | (v) local de entrega,

(vi) prazo de garantia do bem (se existir),
(vii) prazo de validade da proposta
(viii) outras informag8es importantes.

a) Orcamentos produzidos pelas empresas, em papel timbrado
(contendo CNPJ, endereco, telefone, e-mail), datado e assinado pelo
funcionario responsavel; ou

b) As cotagdes poderdo ser enviadas por carta, fax ou meio eletrénico,
Orcamentos validos obtidos junto |legiveis e sem rasuras, ou pagina impressa a partir do site das
aos fornecedores (minimo de 3 |empresas, no caso de pesquisa realizada pela internet;

para cada item) na cotacdo de|c) Deverd conter ainda a identificacdo da OSC de produtores rurais
precos. proponentes interessadas, com nome, CNPJ, endereco e telefone;

OBS: Os orcamentos deverdo estar discriminados com o valor
unitario dos produtos. Os orgamentos apresentados somente serdo
considerados validos se os bens especificados atenderem as
especificagdes técnicas solicitadas (ou equivalentes).
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DOCUMENTO/REGISTRO

DESCRICAO / OBSERVACAO

Mapa Comparativo de Precos
contendo os precos obtidos para
cada um dos itens, em cada
empresa consultada.

O Mapa Comparativo de Pregos preenchido, destacando o menor preco
ofertado para cada item ou o preco global, assinado pela Equipe de
Compras e pelo responsavel da OSC.

MODELO ANEXO I

e Documento que justifica a escolha do fornecedor contido no mapa
Justificativa da escolha do : . ; ; .
fornecedor. comparativo (anexo 1)) citada anteriormente assinada pelo responsavel

da OSC.

Contrato para a aquisicdo do
bem.

Conforme MODELO ANEXO Ill.

Documentagao Fiscal.

A nota ou documento fiscal devera ser emitido em nome da OSC (com
CNPJ) contendo: valor, descricdo do bem, expressa mengdo ao numero
do termo de fomento, seguido do ano e do nome ou sigla da SEAB.

Termo de Aceite do Bem.

Documento que descreve os motivos da aceitagdo ou rejeicdo do bem
adquirido. MODELO ANEXO IV.

Comprovante de pagamento.

a) transferéncia eletrdnica ou outra modalidade que identifique a
destinagdo dos recursos para o pagamento do credor.

QUADRO 2 — PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
A CONTRATACAO DE SERVICOS

DOCUMENTO/REGISTRO

DESCRICAO / OBSERVACAO

Solicitagdo de orgcamento dos
servicos a serem contratados.
MODELO ANEXO V

(i) tipo de servigos a ser contratado,

(ii) descricéo detalhada do servigo,

(iii) prazo de entrega do servico,

(iv) local de entrega do servico,

(v) condi¢bes de pagamento do servigo,
(vi) prazo de validade da proposta

(vii) outras informacdes importantes.

Orcamentos validos obtidos junto
aos fornecedores (minimo de 3
para cada item) na cotacdo de
precos.

a) Orcamentos produzidos pelas empresas ou pessoa fisica, em papel
timbrado (contendo CNPJ ou CPF, endereco, telefone, e-mail), datado e
assinado;

b) As cotagbes poderdo ser enviadas por carta, fax ou meio eletrénico,
legiveis e sem rasuras, ou pagina impressa a partir do site das
empresas, no caso de pesquisa realizada pela internet;

c) Devera conter ainda a identificacdo da OSC de produtores rurais
proponentes interessadas, com nome, CNPJ, endereco e telefone;

OBS: Os orcamentos deverdo estar discriminados com o valor
unitario dos servigcos. Os orgcamentos apresentados somente serdo
considerados validos se os servigos especificados atenderem as
especificacBes técnicas solicitadas (ou equivalentes).

Mapa Comparativo de Precos
contendo os precos obtidos para
cada um dos itens, em cada
empresa consultada.

O Mapa Comparativo de Pre¢o preenchido destacando o menor prego
ofertado para cada item e assinada pela Equipe de Compras e pelo
responséavel da OSC.

MODELO ANEXO VI

e Documento que justifica a escolha do fornecedor contido no mapa
Justificativa da escolha do . o . - .
fornecedor. comparativo (anexo vi) citada anteriormente assinada pelo responsavel

da OSC.

Contrato para a prestacdo do
servico.

Conforme MODELO ANEXO VI

Documentagéo Fiscal.

a) A nota ou documento fiscal, inclusive recibo (no caso, de servigos
contratados dentro da comunidade — previsto item 3.2.1.3 deste
Caderno) devera ser emitido em nome da OSC (com o CNPJ) contendo:
valor, descricdo do servico adquirido, expressa mencgdo ao nimero do
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DOCUMENTO/REGISTRO

DESCRICAO / OBSERVACAO

termo de fomento, seguido do ano e do nome ou sigla da SEAB.

b) Para a contratagdo de pessoa fisica para a realizagcdo de servigos a
comprovagdo sera feita por meio da RPA (Recibo de Pagamento de
Autbnomo), contendo: nome completo, n° CPF, data e valor pago,
comprovante de recolhimento do INSS, IRPF (quando pertinente) e ISS.
MODELO ANEXO VI

Termo de Aceite do Servigo

Documento que descreve os motivos da aceita¢do ou rejei¢cdo do servico
contratado. MODELO ANEXO IX.

Comprovante de pagamento.

a) transferéncia eletrbnica ou outra modalidade que identifique a
destinacdo dos recursos para o pagamento do credor.

Nos Anexos I, II, 1Il, 1V, V, VI, VII, VIII e IX estdo apresentados os modelos

dos documentos.

Algumas observagbes importantes nos procedimentos para a

orcamentacao:

1. Quando ocorrer a desisténcia do fornecedor do bem ou prestador de

servico no momento da formalizaggo do contrato a
Associacao/Cooperativa podera contratar o 2° colocado, na hipotese de
existir 4 ou mais orcamentos validos. Se houver apenas 3 orcamentos
validos, a Associacdo/Cooperativa deverd realizar buscar a cotacao de
precos em mais fornecedores para atender ao minimo de 3 orcamentos
validos.

. A cotacdo de alguns materiais pode ser agrupada na forma de lista
(cotacdo por preco global), desde que informada na solicitacdo de
cotacao de precos, conforme modelos anexos. Exemplo: materiais para
construcdo (cal, cimento, pedra, ferro, parafusos, fios etc) ou
equipamentos para uma determinada linha de producdo (exemplo
beneficiamento de mel, secagem de graos, entre outros). Sera aprovada
a lista com menor preco desde que 0s orcamentos apresentem
materiais, equipamento e servi¢os iguais ou similares.

. Nos casos de servicos especificos (ex: pedreiro, eletricista, cerqueiro
etc.) serdo considerados validos (no minimo trés) orgamentos com
identificacdo dos profissionais autbnomos com o nome, endereco e CPF.
Cabera a OSC observar a legislagcéo vigente sobre impostos e encargos

referente a contratacdo de pessoas fisicas e pagamentos por recibo de
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pagamento a autbnomo — RPA (Modelo Anexo VIII). Neste caso, 0s
valores previstos deverdo encontrar similaridades as tabelas de precos
de associacfes ou sindicatos profissionais, publicacbes especializadas
ou outras fontes de informagfes disponiveis que sirvam de referéncia
para demonstrar a compatibilidade dos custos com 0s pregos praticados
no mercado.

4. Na orcamentacéo dos servi¢os profissionais para a fiscalizacdo da Obra
(Eng® ou Arquiteto) tem-se as seguintes recomendacoes:
= Anexar os documentos da obra (plantas da obra, memorial

descritivo, planilha de servicos);
= Anexar a minuta do contrato na cotacdo de precos (incluindo as
obrigacdes do Fiscal).

5. E permitido o pagamento de sinal contratual aos fornecedores de
bens e prestadores de servicos contratados pelas OSC da sociedade
civil, desde que justificado e apenas nos casos em que essa pratica for
usual no mercado (artigo 49, do Decreto 3.513/2016).

6. Nos casos que existir apenas um ou dois orcamentos de determinado
bem, servico ou obra, e a OSC, entender da oportunidade da
aguisicao/contratacdo nessa condicdo, a aquisicdo ou contratacdo
podera ser realizada, mediante a aprovacao da SEAB, devendo a OSC
enviar previamente, a justificativa por escrito da aquisicdo ou
contratacdo pretendida com a indicacdo do(s) fornecedor (es) ou
prestador(es) de servico.

OBS: Os casos de aquisicdes com menos de 3 (trés) orcamentos
validos deverdo obrigatoriamente ser exce¢do. Caso,
posteriormente, seja identificado a possibilidade de obtencédo de 03

(trés) orcamentos, as despesas serdo glosadas.

3.2.1.2 Hipoteses para a Contratagéo Direta de Bens e Servigos

As OSC poderao realizar a aquisicdo direta de bens e/ou contratagdo de

servi¢cos ou obras nas seguintes hipéteses:
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a) quando se tratar de profissional ou empresa que seja prestador regular
de servigos para a OSC, desde que previsto no plano de trabalho e que o valor do
contrato seja compativel com os precos praticados pelo fornecedor em relacéo a
outros demandantes e ndo excedam o valor de mercado da regido onde atuam;

b) quando nao existir pluralidade de opcdes, em razdo da natureza
singular do objeto ou de limitacbes do mercado local da execucéo do objeto;

C) nos casos de existir apenas um fornecedor exclusivo do bem a ser
adquirido, devera ser apresentada carta de exclusividade, emitida por 6rgdo ou
setor devidamente competente.

3.2.1.3 Contratacdo de Obras

A) Fase de contratacdo da empreiteira

Quando a Proposta de Iniciativa de Negdcio incluir no objeto do Termo de
Fomento a execucao de obra, as OSC deverao seguir 0s mesmos procedimentos
constantes do item 3.2.1.1, ou seja, a contratacdo para execucdo da obra sera
baseada na comparacdo de precos entre empreiteiros, no minimo 3 (trés)
orcamentos validos, de acordo com a especificacdes técnicas da obra.

Para efeitos de entendimentos define-se:

Obra: toda construcao, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacéo,
realizada por regime de execuc¢ao direta ou indireta;

Servico de engenharia: os trabalhos profissionais, inclusive
interdisciplinares, que fundamentam e assistem um empreendimento de
engenharia e arquitetura ou deles decorrem, neles compreendidos, entre outros, o
planejamento, estudo, projetos, assisténcia técnica, bem como vistorias, pericias,
avaliacOes, inspecbes, pareceres técnicos, controles de execucdo, fiscalizacdo e
supervisao, técnica e administrativa.

Todas as obras deverédo ser acompanhadas por um técnico responsavel da
CONTRATANTE, com emissdo de Atestado de Responsabilidade Técnica (ART)
vélido, que atestard os Boletins de Medicdo da Obra (Modelo Anexo XIIl) e os

Termos de Aceitacdo Provisoria (Modelo Anexo XIV) e Definitiva da Obra
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(Modelo Anexo XV),

A especificacao para a solicitacdo das cotacdes da obra devera conter: (i)
tipo de servigcos a ser contratado, (ii) descricdo detalhada do servico, (iii)
validade da proposta, (iv) prazo de entrega da obra, (v) local de entrega da
obra, (vi) condi¢cdes para pagamento da obra, (vi) especificagdes técnicas da
obra, projetos arquitetdnicos, de engenharia, memorial de calculo da obra e
cronograma de execucdao da obra e (vii) outras informacdes importantes.

As solicitacbes de cotacdo (Modelo Anexo X) e os orcamentos dos
empreiteiros poderao ser enviadas/recebidos por meio de carta, fax ou e-mails,
desde que legiveis e sem rasuras, devendo a avaliacdo dos precos, adotar 0s
principios da moralidade, da impessoalidade, da economicidade, da isonomia, da

eficiéncia e da eficacia.

B) Fase de execucéo da obra

A seguir apresentamos algumas recomendacdes e orientacées para a

execucao das obras apoiadas com recursos financeiros do Programa:

1. O Fiscal da obra (contratado da Entidade ou parceria com a Prefeitura)
deve possuir ART ou RRT conferida pelo CREA ou pelo CAU para o
desempenho da Funcéo Técnica,

2. Antes do inicio da obra, recomenda-se que o Fiscal da Obra faca com
a contratada, no local da obra, uma reunido de partida para dirimir
quaisquer davidas iniciais que possam aparecer, constando em ata os
detalhes mais importantes da visita. Esta ata devera ser assinada pelo
fiscal e pelo preposto da contratada;

3. Para a assinatura da Ordem de Servigo, a contratada (empreiteira)
devera apresentar a ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica do
CREA/PR (ou RRT — Registro de Responsabilidade Técnica do CAU).
No caso de reparos utilizar a tabela do CREA relativa a contratos; para
obras novas ou ampliacdes, utilizar a tabela relativa ao tipo de servi¢os

e metragem quadrada;
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4. Para a assinatura da Ordem de Servico a contratada (empreiteira)
devera apresentar o Alvara de Construcdo, ou comprovante de
solicitacdo do Alvara de Construcdo, no caso de obras novas e
ampliacdo. Para Reparos ndo é necessario;

5. Para a assinatura da Ordem de Servico a contratada (empreiteira)
devera apresentar MATRICULA DA OBRA OU SERVICO JUNTO AO
INSS — a matricula CEI da obra devera ser aberta junto ao INSS apés a
assinatura do contrato, independentemente da obra ser construcéo,
reparos ou melhorias, salvo para obra de reparos de pequeno valor,
gue nao ultrapassem o valor de 20 (vinte) vezes o limite maximo de
contribuicdo do INSS. Os recolhimentos ao INSS deverdo ser
obrigatoriamente feitos na matricula da obra, conforme Instrucéo
Normativa emitida por aquele Instituto;

6. Cumprido os requisitos anteriores, jA € possivel dar a ordem de
execucdo dos servicos ao contratado. E interessante que seja
delegada ao fiscal do contrato a incumbéncia da entrega da ordem de
servico, uma vez que é ele quem acompanhara sua execucao e
mantera relacao institucional com o contratado.

7. Recomenda-se que o Fiscal, a cada visita a obra, emita um Relatério
de Vistoria de Obras — RVO (modelo proprio). A periodicidade das
visitas do Fiscal sera estabelecida conforme contrato firmado com a

Associacao/Cooperativa.

C) Pagamento dos Servigos

Os pagamentos deverdo ser realizados sempre através de transferéncia
eletrénica ou outra modalidade que identifique a destinagcdo dos recursos
(crédito na conta bancéaria do empreiteiro) e, no caso de pagamento, do credor,
conforme valor previsto no Boletim de Medigdo (Anexo XIlI).

O Boletim de Medicdo (Anexo XlIl) deve ser realizada de acordo com
cronograma fisico-financeiro, relativo a parcela faturada. E necessario conferir

sempre se 0s servic¢os faturados correspondem aos servi¢cos executados.
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Cabe ao fiscal da obra conferir e certificar as faturas das obras e servigos
de engenharia, proceder as avaliagcdes dos servicos executados pela contratada a
cada vistoria ou medicéao.
A comprovacdo das despesas efetuadas se dard por nota fiscal e
respectiva fatura (em 4 vias), contendo a descricdo da obra, valor, nome e CNPJ
da OSC e a expressa mencao ao numero do Termo de Fomento, seguido do ano
e do nome ou sigla da SEAB.
Recomenda-se que a CONTRATANTE (Associagao/Cooperativa)
solicite que a contratada apresente os seguintes documentos junto com as
faturas a serem pagas:
i. PROVA DE RECOLHIMENTO JUNTO AO INSS - Recolhimentos
vinculados a Matricula da Obra com a Guia de Recolhimento Social
(GPS);

i. PROVA DE RECOLHIMENTO JUNTO AO FGTS — Recolhimentos
vinculados ao CNPJ da Empresa com a Guia de Recolhimento do
FGTS e Informagdes a Previdéncia Social (GFIP);

ii. CERTIDAO NEGATIVA DO INSS — CND - Certiddo Negativa de
Débitos da Empresa junto ao INSS, em plena validade;

iv. CERTIDAO NEGATIVA DO FGTS — CRF - Certiddo Negativa de
Débitos da Empresa junto ao FGTS, em plena validade;

v. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Na eventual impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia
eletrdnica a OSC podera efetuar o pagamento mediante cheque nominativo,

cruzado e nao endossavel, identificando a destinacéo dos recursos e o credor.

D) Fase de Concluséo da Obra

ApoOs concluida a obra, a CONTRATADA devera providenciar o
desligamento da ligacdo provisoria de agua e energia, bem como realizar as
respectivas ligacoes definitivas.

O Fiscal deve verificar se as ligacdes estdo funcionando de acordo com

os padrbes das concessionarias.
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Uma vez procedidas as ligacbes, € possivel a conclusdo da medicao,
inclusive para verificagcdo do funcionamento das instalacbes hidrossanitarias e
elétricas.

Executado o contrato, o seu objeto deve ser recebido, em se tratando de
obras e servicos de engenharia, através dos Termos de Aceitacdo Provisoria
(Modelo Anexo XIV) e Definitiva da Obra (Modelo Anexo XV),

Os responsaveis pelo recebimento deverdo lavrar termo de notificacao
anterior ao termo de recebimento provisoério ou definitivo sempre que as obras ou
servicos de engenharia ndo apresentarem condigbes de aceitacdo. O termo de
notificacdo devera caracterizar os vicios, defeitos e incorre¢cdes constatados e
determinar prazo para saneamento.

Decorrido o prazo fixado, os responsaveis procederdo nova verificagdo
objetivando o recebimento, que somente serd lavrado quando as obras ou
servicos apresentarem perfeitas condicoes.

O recebimento definitivo devera ser feito mediante emissdo de termo de
Recebimento Definitivo (Modelo Anexo XV), assinado pelas partes, apos o
decurso do prazo de observacao ou vistoria que comprove a adequacgao do objeto
aos termos contratuais, observado que o contratado € obrigado a:

| — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais
empregados;

Il — Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATADA

decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgéo do contrato, ndo excluindo

ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo érgéo interessado.

Para o recebimento definitivo, a contratada dever4d entregar a
CONTRATADA, conforme o caso, 0s seguintes documentos:

a) Relatério de Recomendacdes e Instrugbes de Utilizacdo e Uso das

Instalacbes e Equipamentos, acompanhado de eventuais catalogos e

tabelas de fabricantes e montadores;

b) Termos de Garantia das instalacdes e dos equipamentos;
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c) Comprovante de Vistoria do Corpo de Bombeiros local,

d) Certidado negativa de débito - CND/INSS da matricula da obra;

e) Certidao negativa do FGTS em plena validade;

f) Comprovantes das Vistorias das Companhias Concessionarias de
telefone, de esgoto (inclusive aguas pluviais), e de abastecimento de gas,

de energia elétrica e de agua;

E) Ocorréncias de alteragbes do projeto ou do cronograma fisico-

financeiro durante a execucéo do contrato

a) alteracbes do projeto deverdo ser devidamente documentadas e
autorizadas pelo responsavel técnico pela elaboracdo do projeto e pela
SEAB;

b) aditivos contratuais de supressdo e/ou acréscimo do objeto
contratual deverdo ser devidamente justificados e aprovados pela SEAB;
c) aditivos contratuais de prorrogagcdo de prazos deverdo ser
devidamente justificados e autorizados pela SEAB,;

d) ordem de paralisacdo do contrato com a devida justificativa e

autorizacdo da SEAB.

No QUADRO 3 apresenta-se um resumo dos procedimentos
administrativos e documentos necessarios, a ser observado pela OSC, para a

execucao de Obras.

QUADRO 3 — PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
A CONTRATACAO DE OBRAS

DOCUMENTO/REGISTRO DESCRICAO / OBSERVACAO

O documento para solicitacdo dos orgcamentos devera conter, no
minimo, as seguintes informagoes:
a) tipo de servicos a ser contratado,
b) descri¢cdo detalhada do servico,
Solicitagdo de orgcamento junto as|c) validade da proposta,
empresas (minimo de 03) para execucédo |d) prazo de entrega da obra,
da obra. e) local de entrega da obra,
MODELO ANEXO X f) condi¢Bes para pagamento da obra,
g) EspecificagBes técnicas da obra

- Estudo Preliminar

- Projetos Arquiteténicos

- Projetos de Engenharia
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- Planilha de proposta de materiais e servicos de execucao
de obras (baseada no orgamento detalhado apresentado nos
projetos arquitetdnicos e de engenharia e devera seguir o
mesmo formato)
- Cronograma de Atividades (prazo de entrega da Obra)
h) Minuta do Contrato
OBS: Os estudos, projetos e planilhas da obra deverdo ser
elaborados por profissional de engenharia civil (prefeitura,
empresa de engenharia, engenheiro autbnomo) e deverdo
possuir ART valida junto ao registro do CREA.

Orcamentos obtidos junto aos
empreiteiros (minimo de 03) na cotacdo
de pregos.

a) Orcamentos produzidos pelas empresas, em papel timbrado
(contendo CNPJ ou CPF, endereco, telefone, e-mail), datado e
assinado;

b) As cotacBes poderdo ser enviadas por carta, fax ou meio
eletrénico, legiveis e sem rasuras, ou pagina impressa a partir
do site das empresas, no caso de pesquisa realizada pela
internet;

c) Devera conter ainda a identificagdo da OSC, com nome,
CNPJ, endereco e telefone;

OBS: Os orgcamentos deverdo estar discriminados com o
valor unitario e total dos servigos conforme especificacdes
do memorial de calculo da obra. Os orgcamentos
apresentados somente serdo considerados validos se os
servicos atenderem, minimamente, as especificacfes
técnicas solicitadas (ou equivalentes).

Mapa Comparativo de Pregos contendo
0S precos para a execucao da obra, em
cada empresa consultada. MODELO
ANEXO XI

O Mapa Comparativo de Pregos preenchido destacando o
menor prec¢o ofertado para a execucdo da obra e assinada pela
Equipe de Compras e pelo responsavel da OSC.

Justificativa da escolha do empreiteiro.

Documento que justifica a escolha do empreiteiro com base nos
precos contidos no mapa comparativo (Anexo Xl) citada
anteriormente assinada pelo responsavel da OSC.

Contrato para execucao da obra

Conforme MODELO ANEXO XII

Boletins de Medicdo com ART valida.
MODELO ANEXO Xl

Documento que discrimina 0s servicos realizados em
determinado periodo conforme previsdo do cronograma de
trabalho definido em contrato. Deve ser assinado pelo
responsavel técnico da CONTRATADA, pelo Presidente da
CONTRATANTE e pelo fiscal da obra (CONTRATANTE).

Termo de Aceitagcdo Provisério. MODELO
ANEXO XIV

Documento emitido ao final da execucdo da obra, atestando a
sua adequada execugdo em todos o0s aspectos legais
pertinentes. Deve ser assinado pelo fiscal da obra
(CONTRATANTE), pelo Presidente da OSC e pelo responsavel
técnico da CONTRATADA.

Termo de Aceitacdo Definitivo. MODELO
ANEXO XV

Documento emitido apds um determinado prazo da execugéo
da obra, atestando que a obra esta adequada execugdo em
todos os aspectos legais pertinentes. Deve ser assinado pelo
fiscal da obra (CONTRATANTE), pelo Presidente da
CONTRATANTE e pelo responséavel técnico da CONTRATADA.

Documentagéo Fiscal

A comprovacgéo das despesas efetuadas se dara por nota fiscal
e respectiva fatura (em 4 vias), contendo a descricdo da obra,
valor, nome e CNPJ da OSC e a expressa men¢do ao nimero
do Termo de Fomento, seguido do ano e do nome ou sigla da
SEAB

Comprovante de pagamento.

a) transferéncia eletrénica ou outra modalidade que identifique a
destinacao dos recursos para o pagamento do credor.
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Nos Anexos X, Xl, XllI, XIll, XIV e XV estao apresentados os modelos dos

documentos.

3.2.1.4 Da Selec¢éo e da Remuneracéo da Equipe de Trabalho da OSC

Para a contratacdo de equipe dimensionada no plano de trabalho, a
organizacdo da sociedade civil podera adotar procedimento de selecdo com
métodos usualmente utilizados pelo setor privado.

Para a definicAo da remuneracdo da equipe dimensionada no plano de
trabalho devera:

| - corresponder as atividades previstas e aprovadas no plano de trabalho;

Il - corresponder a qualificacdo técnica para a execucdo da funcdo a ser

desempenhada;

[l - ser compativel com o valor de mercado da regido onde atua a

organizacao da sociedade civil ou de sua sede;

IV - observar, em seu valor bruto e individual, o limite estabelecido para a

remuneracao de servidores do Poder Executivo Estadual; e

V - ser proporcional ao tempo de trabalho efetivamente dedicado ao termo

de colaboracéo ou ao termo de fomento.

A equipe da organizacdo da sociedade civil de que trata o caput consiste
na equipe necessaria a execucdo do objeto da parceria, regida pela legislacédo
civel e trabalhista, incluindo pessoas pertencentes ao quadro da organizacdo da
sociedade civil ou que vierem a ser contratadas, inclusive os dirigentes, desde
gue haja fungéo prevista no plano de trabalho.

Quando a despesa com a remuneracdo da equipe for paga
proporcionalmente com recursos da parceria, a organizacdo da sociedade civil
devera apresentar a memoria de calculo do rateio da despesa, vedada a
duplicidade ou a sobreposicédo de fontes de recursos no custeio de uma mesma
parcela da despesa.

As verbas rescisOrias serdo pagas com 0S recursos da parceria e serao

proporcionais a atuacdo do profissional na execucdo das metas e etapas previstas
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no plano de trabalho, observado o prazo de vigéncia estipulado.

Para pagamento das verbas rescisorias de empregados mantidos na
organizacdo da sociedade civil apés o encerramento da vigéncia da parceria, a
entidade devera efetuar a transferéncia dos valores para a sua conta institucional,
apresentando planilha de calculo na prestacdo de contas final que indique a
relacdo dos valores proporcionais ao tempo trabalhado e beneficiarios futuros,
ficando a entidade integralmente responsavel pelas obrigacdes trabalhistas e pelo
pagamento posterior ao empregado.

E vedado a organizacdo da sociedade civil remunerar, com recursos da
parceria, cbnjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de agente publico que exerca,
no O6rgdo ou entidade publica estadual, cargo de natureza especial, cargo de
provimento em comissao ou funcao de direcao, chefia ou assessoramento.

A organizacdo da sociedade civil devera dar ampla transparéncia aos
valores pagos a titulo de remuneracdo, de maneira individualizada, de sua equipe
de trabalho vinculada a execucao do objeto da parceria, divulgando os nomes dos

empregados, fungéo exercida e valores.
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4. DAS RESPONSABILIDADES NOS PROCESSOS DE AQUISICAO DE BENS,
CONTRATACAO DE SERVICOS E/OU OBRAS REALIZADOS PELA OSC

4.1. DO PRESIDENTE DA OSC

a. Indicar o Gestor do Termo de Fomento pela OSC,;

b.

Indicar a SEAB, 03 (trés) entre os associados, funcionarios ou
prestador de servico, dos quais pelo menos dois associados ou
funcionéarios da OSC, para comporem a Equipe de Compras;

Fica facultada ao Presidente da OSC sua participacdo ou nao, da
Equipe de Compras;

. Ratificar todas as acdes efetuadas pela Equipe de Compras;

. Solicitar a capacitacdo da Equipe de Compras junto a SEAB,;

Acompanhar o0 processo de execucgao, principalmente quando a
execucao for efetuada por etapas;

. Atestar o recebimento dos bens, servicos e obras (em conjunto com o

engenheiro civil) por ocasido da entrega. Nos casos dos investimentos

individuais, o beneficiario direto também devera atestar o recebimento;

. Garantir que as aquisicbes e/ou contratagcdes de servicos sejam

executadas da forma mais vantajosa para a OSC, observando os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade,

publicidade, transparéncia, probidade e eficiéncia,

4.2. GESTOR DO TERMO DE FOMENTO PELA OSC

a. Controlar a aplicacao dos recursos no objeto pactuado;

(on

- o Q O

. Controlar a movimentagdo financeira a partir do momento da

celebracdo do termo de fomento;

Aferir as despesas pertinentes a execucao do termo de fomento;

. Acompanhar o cumprimento e avaliar as metas pactuadas;

. Elaborar parecer ou relatorio sobre a execugao do termo de fomento;

Informar o Tribunal de Contas sobre qualquer ilegalidade ou
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irresponsabilidade na execugéo do termo de fomento, durante toda a

execucao do Termo de fomento.

4.3. DA EQUIPE DE COMPRAS

devera:

A Equipe de Compras devidamente nomeada pelo Presidente da OSC

a.

Executar os procedimentos de aquisicdes e contratagcdes dos itens
apoiados com a apresentacdo de, no minimo, 3 (trés) orcamentos
validos, dentro do valor de mercado, adquirindo sempre junto aquele
que apresentar o menor preco, quando for coletivo e/ou individual,
observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
igualdade, publicidade, transparéncia, probidade e eficiéncia;

. Participar da capacitacao para execucao dos procedimentos referentes

as aquisicdes e contratacdes;
Preencher o Pedido de Cotacdo de Precos com a descricdo completa e

detalhada do objeto (bens, servigos ou obras);

. Solicitar os orcamentos junto aos fornecedores;

. Efetuar a divulgacao (publicidade) da aquisi¢ao/contratacdo em sitio na

internet (se houver), bem como em local visivel de sua sede social e
nos estabelecimentos em que exerca suas agoes;

Elaborar o Mapa Comparativo de Precos;

. Observar se os orcamentos apresentados atendem, no minimo, as

especificacdes técnicas solicitadas sob-pena de nao serem validos;

OBS: Qualquer alteracdo na composicdo da Equipe de Compras da OSC

devera ser informada ao Gestor do Termo de Fomento e devera respeitar ao

requisito estabelecido no item 4.1 (a).
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4.4. DO FISCAL DA OBRA (ENGENHEIRO CIVIL)

O Fiscal da Obra, engenheiro civil responsavel pela execucéo da obra, tera

como atribuigdes:

a.

Esclarecer prontamente as dlvidas e divergéncias surgidas na
execucao do objeto contratado;
Expedir, através de notificacbes e/ou relatério de vistoria, as
determinacdes e comunicacdes necessarias a perfeita execucdo da
obra ou servicos;
Proceder a cada 30 (trinta) dias, ou fracdo menor, conforme
cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos servicos executados e
aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato;
Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
decidir provisoriamente a interdicdo de obra ou servigos;
Conferir e certificar as faturas das obras e servicos de engenharia;
Proceder as avaliagbes dos servicos executados pela contratada a
cada vistoria ou medicao;
Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificacdes e métodos construtivos exigiveis para
a perfeita execucao das obras pela contratada,
Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva
de seguranca do trabalho;
Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subempreiteiros, ou os proprios subempreiteiros, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servicos;
Outras atribuicdes e poderes que se revelem como préprios da esfera
de competéncia da fiscalizacédo, tais quais:

i.  Manter a pasta da obra atualizada, com projeto basico, alvara,

ART's do CREA e/lou CAU referente aos projetos

arquitetébnico e complementares, orcamentos e fiscalizacéo,
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edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-
financeiro e os demais elementos instrutores;

ii. Vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto
preenchimento;

iii. Receber designacdo e manter contato com o preposto da
contratada, e se for necessario, promover reunioes periodicas
ou especiais para a resolucédo de problemas na obra;

iv.  Verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive
guanto aos aspectos ambientais;

v. Dar parecer técnico nos pedidos de aditivos contratuais;

vi.  Verificar a correta aplicacdo dos materiais;

vii. Requerer da empresa testes, exames e ensaios quando
necessarios, no sentido de promocado de controle de
gualidade da obra;

viii. Receber e aprovar o "as built" ("como construido"), isto é, as
anotacOes e registros nos projetos originais das alteracoes
havidas na execucéo da obra, quando for o caso, para fins de
ordenacdo do cadastro técnico do O6rgado contratante como
condicdo de atestar a ultima fatura;

Compor a Comissdo para o Recebimento Provisério da Obra e, se
designado, a Comissao para o Recebimento Definitivo da Obra.
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5. BENS PERMANENTES E REMANESCENTES

5.1. BENS PERMANENTES

Os bens permanentes adquiridos com recursos provenientes da
celebracdo da parceria, compreendidos 0s equipamentos e materiais moveis que
em razdo de seu uso corrente ndo perderdo sua identidade fisica ou que tém
durabilidade superior a 02 (dois) anos, necessarios a consecucao do objeto, ndo
poderdo ser alienados pela OSC, e deverdo ser gravados com clausula de

inalienabilidade, a subsistir até a extingdo da OSC.

Os bens permanentes deverao ser devolvidos a SEAB ou a outro 6rgdo
integrante da Administracdo Publica estadual na hipétese de dissolucdo ou
extincdo da OSC, independentemente da titularidade de quotas ou fracGes

parciais de seu patrimonio devido a seus associados.

5.2. BENS REMANESCENTES

Os bens remanescentes, compreendidos aqueles de natureza
permanente adquiridos com recursos da parceria que nao se incorporaram ao seu
objeto, porém sdo necessarios ou Uteis a continuidade das acdes de interesse
publico, serdo de propriedade da OSC e gravados com clausula de
inalienabilidade, devendo reverter a SEAB na hipotese de desvio de finalidade de
uso.

Apbs o transcurso do prazo de vigéncia deste Termo de Fomento, a
clausula de inalienabilidade ficara sem efeito somente mediante declaracdo de
inservibilidade do bem por comissao de servidores constituida pela SEAB

Os bens remanescentes deverao ser devolvidos a SEAB ou a outro 6rgao
integrante da Administracdo Publica estadual na hip6tese de dissolucdo ou
extingdo da OSC, independentemente da titularidade de quotas ou fragbes
parciais de seu patriménio devido a seus associados, caso nao tenham sido
doados a OSC.
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6. FLUXOS FINANCEIROS

6.1. DA LIBERACAO DOS RECURSOS

A liberacdo de recursos financeiros obedecerd ao cronograma de
desembolso previsto no Plano de Trabalho e guardara consonancia com as fases
ou etapas de execuc¢do do objeto do ato de transferéncia voluntéria.
Para a transferéncia do recurso financeiro a OSC devera apresentar 0s
seguintes documentos:
| — Certiddo de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Uniédo
e inexisténcia de débitos perante a seguridade social,

Il — Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais;

lIl — Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por tempo de
Servico - FGTS;

IV — Certiddo expedida pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana para

obtencao de recursos publicos;

V — Certiddo Negativa de Débito Trabalhista;

VI — Certiddo Negativa de Débitos junto ao Municipio.

A OSC nédo podera apresentar restricdo junto ao Cadastro Informativo
Estadual — CADIN, sob pena de obstar a transferéncia do ajustado recurso
financeiro.

Os depésitos dos recursos a serem transferidos a OSC serdo efetuados
em conta corrente especifica, aberta em instituicdo financeira oficial e indicada
guando da assinatura do termo de fomento.

A conta corrente especifica do Termo de fomento devera ser aberta em
nome da OSC e destina-se exclusivamente para:

a) Movimentagéo dos recursos transferidos pela concedente

b) Ingresso de rendimentos resultantes da aplicagéo financeira

Quando a liberacdo dos recursos for efetuada em até 2 (duas) parcelas, a
liberacdo da segunda parcela ficara condicionada a aprovacdo de prestagédo de
contas parcial referente a primeira parcela liberada. Apos a aplicacdo da segunda

parcela, sera apresentada a prestacao de contas do total dos recursos recebidos.
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Caso a liberacdo dos recursos ocorra em 3 (trés) ou mais parcelas, a

liberacdo de cada parcela ficara condicionada a aprovacdo de prestacdo de

contas parcial referente a primeira parcela liberada, composta da documentacao

especificada, e assim sucessivamente.

No caso de eventuais impropriedades nas prestacdes de contas,

apontadas pela geréncia da SEAB, a liberacéo das parcelas do termo de fomento

sera suspensa até a correcao e aprovacao pela geréncia da SEAB das mesmas.

Conforme artigo 56 do Decreto Estadual n°® 3.513/2016, as parcelas do

termo de fomento ficardo retidas até o saneamento das impropriedades

delimitadas:

Quando néo tiver havido comprovacado da boa e regular aplicacdo da
parcela anteriormente recebida, na forma da legislacdo aplicavel,
inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizados
periodicamente pela entidade ou 6rgdo descentralizador dos recursos
ou pelo 6rgdo competente do sistema de controle interno da

Administracdo Publica;

. Quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos,

atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases
programadas, praticas atentatOrias aos principios fundamentais da
Administracdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados na
execucao do termo de fomento, ou o inadimplemento do executor com

relacdo a outras clausulas convencionais basica;

Ill.Quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas

A

pelo participe repassador dos recursos ou por integrantes do respectivo

sistema de controle interno.

liberacdo das parcelas do termo de fomento serda suspensa

definitivamente na hipotese de resciséo do termo de fomento.
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6.2. DOS RECURSOS, UTILIZACAO, SALDOS E RENDIMENTOS.

Os recursos transferidos a OSC séao classificados em duas categorias

econdmicas, conforme descrito abaixo:

1. Despesas Correntes: sdo despesas correntes as despesas de custeio e
transferéncias correntes. Sdo exemplos de despesas de custeio
aplicaveis a esse termo de fomento, o pagamento de servigcos de
terceiros (pessoa fisica e/ou juridica), a aquisicdo de material de
consumo (utensilios), entre outros.

2. Despesas de Capital: As Despesas de Capital referem-se a aquisicao
ou construcéo de bens de capital que enriquecerao o patrimonio e serao
capazes de gerar novos bens e servicos. Sao exemplos de
Investimentos aplicaveis a esse termo de fomento a aquisicdo de
Equipamentos e Material Permanente, Construcdo Nova, Reforma,

Ampliagédo e Conclusao de unidades, entre outros.

Os recursos possuem finalidade distinta e, portanto, a execucao das
despesas devera obedecer as categorias econbmicas estabelecidas na proposta,
conforme previsto no Plano de Trabalho do Termo de Fomento.

Os saldos na conta corrente especifica deverdo ser aplicados em
cadernetas de poupanca, quando a previsdo de seu uso for igual ou superior
a um més, ou em fundo de aplicacao financeira de curto prazo ou operacao
de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando sua
utilizacao se verificar em prazos menores que um més.

Os rendimentos de aplicacBes financeiras ou de saldos porventura
existentes antes do término da execucédo da parceria poderdo ser computados a
credito da presente parceria quando aplicados, exclusivamente, no objeto de sua
finalidade, sujeitando-se a prestacao de contas.

Para utilizacdo de recursos provenientes dos rendimentos das aplicactes
financeiras ou de saldos geradas pela economia na aquisi¢do obtidas pela OSC

sera necessario realizar alteragdo do Termo de Fomento e do plano de trabalho
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para a inclusdo das novas acdes que serdo executadas. Tais alteracdes, desde
que devidamente justificadas e que ndo impliquem, a critério da SEAB, poderéo
ser acordadas entre as partes, e formalizadas mediante Certiddo de
Apostilamento.

A SEAB manifestara sobre a solicitagdo de alteracdo no instrumento de
fomento ou no Plano de Trabalho no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de
sua apresentacao, suspendendo-se o0 prazo caso solicite esclarecimentos a OSC.

A OSC, quando da conclusdo, dendncia ou rescisdo da parceria,
devolvera a SEAB os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes
das receitas obtidas das aplica¢cBes financeiras realizadas, no prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas.

A néo aplicacdo dos recursos repassados, por meio da SEAB, nos termos
fixados no Termo de fomento, obrigara a restituicdo destes valores pela OSC,
acrescidos da remuneracdo da caderneta de poupanca no periodo, computada
desde a data do repasse até a data da efetiva restituicao.

OBS: O atraso na transferéncia do recurso da parceria autoriza o
reembolso das despesas realizadas apo6s a publicacdo na Imprensa Oficial
do extrato do instrumento de parceria, desde que comprovadas pela OSC e
em cumprimento das obrigacdes assumidas no Plano de Trabalho,
promovendo-se 0 crédito na conta bancéria de titularidade da OSC e

registrando-se o beneficiario final da despesa.
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7. DA PRESTACAO DE CONTAS PELA OSC

A prestacao de contas visa a comprovacgao da regular e correta aplicacéo
dos recursos para a consecucao do objeto e dos objetivos pactuados neste termo
de fomento.

A apresentacdo das contas pela OSC e sua analise e manifestacédo
conclusiva pela SEAB iniciam-se concomitantemente & liberacdo do recurso
financeiro e terminam com a avaliacdo final das contas e demonstracdo de
resultados, sem prejuizo da atuacéo dos 6rgaos de controle.

Toda as informac0es referentes a prestacao de contas do termo de fomento
sera realizada eletronicamente através do SIT!, devendo ser atualizadas
bimestralmente (no dia 30 dos meses de fev, abril, jun, ago, out) pelas OSC,
independente da realizacdo ou ndo dos gastos.

Fardo prova da movimentacgao financeira e da prestacdo de contas no SIT
pela OSC as seguintes informac¢des e documentos:

i. 0s extratos bancérios da conta especifica e das aplicacdes financeiras a

ela vinculadas;

ii. 0s orcamentos e pesquisas de precos realizados pelas OSC;

iii. arelacdo dos ganhadores das pesquisas de precos;

iv. 0s comprovantes dos pagamentos realizados pelo tomador aos
fornecedores e/ou prestadores de servicos, conforme explicitado no
capitulo

v. 0s documentos de comprovacado das despesas realizadas, conforme
explicitado no capitulo 3.2.1.1.

vi. a Certiddo Negativa de Débito (CND) especifica do INSS, quando a
despesa for referente a OBRAS;

vii. guias de recolhimento ou comprovantes de depdsito relativos a

devolucao de valores ou recolhimento de saldos;

1

O SIT consiste no instrumento informatizado disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado do
Parana no site: http://www.tce.pr.gov.br/Publicacao.aspx?P=588479, para fins de registro e acompanhamento
das informacdes, bem como para a prestacdo de contas das transferéncias financeiras. Informag6es sobre os
procedimentos para acesso e operacionaliza¢éo do SIT encontram-se no Manual do SIT no site:
www.tce.pr.gov.br/usercontrols/Arguivo.aspx?arquivo=../acervo/2012/03/3611587.pdf&nmArguivo=Manual%?2
0d0%20SIT



http://www.tce.pr.gov.br/Publicacao.aspx?P=588479
http://www.tce.pr.gov.br/usercontrols/Arquivo.aspx?arquivo=../acervo/2012/03/3611587.pdf&nmArquivo=Manual%20do%20SIT
http://www.tce.pr.gov.br/usercontrols/Arquivo.aspx?arquivo=../acervo/2012/03/3611587.pdf&nmArquivo=Manual%20do%20SIT
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N&o serdo aceitos documentos com alteracdes, rasuras, emendas ou

entrelinhas que prejudiquem a sua clareza ou legitimidade.

De maneira complementar a prestacdo de contas no SIT, a OSC

apresentara & SEAB as informacdes dos resultados alcancados sob 0s aspectos

técnicos e financeiros objetivamente verificados pela execucdo das atividades e

do atingimento das metas, consoante os indicadores quantitativos e qualitativos

previstos no Plano de Trabalho e nos documentos que compdem o Projeto
Técnico (atendendo ao previsto na Lei 13.019/2014 e o Decreto 3.513/2016),

discorrendo-as nos seguintes relatérios e documentos, na seguinte forma ou

periodicidade:

1. A cada 12 (doze) meses ap0s a formalizacdo do Termo de Parceria,

através de:

a.

Oficio da OSC de encaminhamento da documentacdo para a Prestacdo de
Contas Parcial,

. Relatério de Execucdo do Objeto (até o momento): documento que

descrevera as atividades desenvolvidas e o comparativo das metas
propostas e os resultados alcancados, acompanhado do respectivo material

comprobatério (Modelo Anexo XVI).

. Relatério de Execucdo Financeira (até o momento): documento que

relaciona os pagamentos efetuados em face das despesas previstas neste
Plano de Trabalho e a conciliacdo bancaria aferida pela correlagdo entre
despesas constantes na relacdo de pagamentos e os débitos efetuados na
conta corrente especifica da parceria e devidos nexos de causalidade entre
umas e outras, sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes
(Modelo Anexo XVII).

. Relacdo dos Bens Adquiridos (até o momento): documento que relaciona os

bens adquiridos com os recursos da parceria, acompanhado das notas e

comprovantes fiscais, inclusive recibo (Modelo Anexo XVIII).

. Copia dos Extratos Bancarios (més a més) da conta corrente e conta

aplicacao;

Copia dos pedidos de orcamentos de precos aos fornecedores;
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. Copia das cotacdes de precos dos fornecedores;
. Copia dos mapas comparativos de precos e atas da equipe de compras com
a indicacao dos ganhadores das pesquisas de precos;
Copia dos contratos para aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servigos e
obras (e eventuais aditivos);
Cépia dos documentos fiscais emitidos pelos fornecedores;
Cépia dos comprovantes de pagamento aos fornecedores;
Copia dos Termos de Aceite de Bens e Termo de Aceite de Obras (se houver
obras)
Liberacdo de parcelas prevista no cronograma de desembolso, através
de:
Oficio da OSC de encaminhamento da documentacdo para a Prestacdo de
Contas Parcial visando a liberag&o de parcela;

. Relatério de Execucdo do Objeto (até o momento): documento que
descrevera as atividades desenvolvidas e o comparativo das metas
propostas e os resultados alcancados, acompanhado do respectivo material

comprobatério (Modelo Anexo XVI).

. Relatério de Execucdo Financeira (até o momento): documento que

relaciona os pagamentos efetuados em face das despesas previstas neste
Plano de Trabalho e a conciliacdo bancaria aferida pela correlagdo entre
despesas constantes na relacdo de pagamentos e os débitos efetuados na
conta corrente especifica da parceria e devidos nexos de causalidade entre
umas e outras, sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes
(Modelo Anexo XVII).

. Relacdo dos Bens Adquiridos (até o momento): documento que relaciona os
bens adquiridos com os recursos da parceria, acompanhado das notas e
comprovantes fiscais, inclusive recibo (Modelo Anexo XVIII).

. Copia dos Extratos Bancarios (més a més) da conta corrente e conta
aplicacao;
Copia dos pedidos de orcamentos de precos aos fornecedores;

. Copia das cotacdes de precos dos fornecedores;
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. Copia dos mapas comparativos de precos e atas da equipe de compras com

a indicacao dos ganhadores das pesquisas de precos;

Copia dos contratos para aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servigos e

obras (e eventuais aditivos);
Cépia dos documentos fiscais emitidos pelos fornecedores;

Cépia dos comprovantes de pagamento aos fornecedores;

3. 30dias ap6s conclusédo do Termo de Fomento:

a.

Oficio da OSC de encaminhamento da documentacdo para a Prestacdo de

Contas Final;

. Relatério de Execucdo do Objeto (até o momento): documento que

descrevera as

. atividades desenvolvidas e o comparativo das metas propostas e 0s

resultados alcancados, acompanhado do respectivo material comprobatério
(Modelo Anexo XVI).

. Relatério de Execucdo Financeira (até o momento): documento que

relaciona os pagamentos efetuados em face das despesas previstas neste
Plano de Trabalho e a conciliagdo bancaria aferida pela correlacdo entre
despesas constantes na relacdo de pagamentos e os débitos efetuados na
conta corrente especifica da parceria e devidos nexos de causalidade entre
umas e outras, sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes
(Modelo Anexo XVII).

. Relacdo dos Bens Adquiridos (até o momento): documento que relaciona 0s

bens adquiridos com os recursos da parceria, acompanhado das notas e

comprovantes fiscais, inclusive recibo (Modelo Anexo XVIII).

Cépia dos Extratos Bancéarios (més a més) da conta corrente e conta

aplicacao;

. Copia dos pedidos de orgamentos de precos aos fornecedores;
. Copia das cotacdes de precos dos fornecedores;

. Copia dos mapas comparativos de precos e atas da equipe de compras com

a indicacao dos ganhadores das pesquisas de precos;
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j. Copia dos contratos para aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servicos e

obras (e eventuais aditivos);
k. Copia dos documentos fiscais emitidos pelos fornecedores;
|. Copia dos comprovantes de pagamento aos fornecedores;

m.Cdpia dos Termos de Aceite de Bens e Termo de Aceite de Obras (se houver

obras).

n. Cépia do comprovante do recolhimento ao Tesouro Estadual de eventual

saldo financeiro (para a Prestacdo de Contas Final).

Os documentos e relatérios previstos deverdo ser apresentados para o
Fiscal e Gestor da Parceria e entregues no Nucleo Regional da SEAB para ser
enviados por meio do protocolo eletrénico (e-protocolo).

O prazo para a OSC prestar contas da boa e regular aplicacdo dos
recursos recebidos € de até 90 (noventa) dias a partir do término da vigéncia da
parceria ou a cada 12 (doze) meses, se a duragao da parceria exceder um ano. O
prazo poderd ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, desde que devidamente

justificado.

O prazo para a prestacédo final de contas sera de 130 (cento e trinta dias)
dias apds término da vigéncia da parceria.

A SEAB manifestara conclusivamente sua aprovacdo, com ou sem
ressalva, ou a rejeicdo das contas prestadas, nesse caso com imediata
instauracdo de tomada de contas especial, apds analisar os documentos e as
informacdes apresentadas pela OSC, o relatério técnico de monitoramento e
avaliacdo (Gestor do Termo de Fomentos) e os documentos de fiscalizacao
(Fiscal do Termo), no propdsito de apurar o cumprimento do objeto da parceria e o
alcance das metas e dos resultados previstos.

Independentemente da apresentacdo da prestacdo de contas ou mesmo
ap0s seu julgamento, o tomador dos recursos devera preservar todos 0s
documentos originais relacionados ao termo de transferéncia em local seguro e
em bom estado de conservagao, agrupados em processos individuais para cada

termo de transferéncia, mantendo-os a disposicdo do Tribunal de Contas pelo
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prazo de 10 (dez) anos.

Para a guarda dos documentos deverdo ser observadas as seguintes

regras:

1. serdo ordenados de forma cronologica e agregados por tipo de

documento na seguinte ordem:

a)
b)

f)
9)
h)

)

k)
)

plano de trabalho e suas alteracoes;

documentos pertinentes a comprovacdo da condicdo de
regularidade do tomador e aptiddo ao recebimento de recursos
publicos;

termo de transferéncias, aditivos ou termo de resciséo e respectivas
publicacdes;

comprovantes de repasses pelo concedente;

processos de compras para aquisicdo de bens e mercadorias e
contratacdo de servicos;

comprovantes das despesas;

comprovantes de devolucao de saldos;

comprovantes dos depdsitos da contrapartida e demais recursos do
tomador, quando houver;

extratos bancarios;

documentos emitidos pela Associacdo/Cooperativa (relatério de
execucdo de objeto, relatério de execucédo financeira, relacdo de
bens adquiridos);

documentos emitidos pelos fiscalizadores;

outros documentos referentes a transferéncia.

1. quando houver documentos do mesmo tipo e forem de tamanho

pequeno, para fins de agregacdo a que se refere o inciso anterior,

poderdo ser anexados em folha papel tamanho A4, com o limite de no

méaximo 02 (dois) documentos por folha, desde que mantidas sua

integridade e sua legibilidade;

2. os comprovantes de despesas deverdo ser mantidos em vias originais

pelo tomador dos recursos, ou pelo concedente, a critério deste quando

exigidos para conferéncia, observando-se o seguinte:
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a) as primeiras vias das notas fiscais de compras ou de prestacao de
servicos deverdo demonstrar os devidos descontos legais e estar
certificadas quanto ao recebimento dos bens ou dos servicos pelo
responsavel identificado;

b) em caso de emisséo de nota fiscal eletronica, a primeira via da nota
fiscal sera substituida pelo Documento Auxiliar da NF-e — DANFE,
nos termos da clausula nona, do Ajuste SINIEF 07, de 30 de
setembro de 2005, celebrado entre o Conselho Nacional de Politica
Fazendéaria — COFAZ e a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

c) as notas fiscais de despesas com combustiveis e demais despesas
com manutencdo de veiculos, ou maquinas de propulsdo motora,
deverdo identificar o veiculo ou maquina, bem como a indicacdo da
marcacgao do hodémetro ou horimetro;

d) os recibos de pagamentos aos profissionais autbnomos devem
apresentar os descontos legais, nome completo, assinatura,
nameros da carteira de identidade, do CPF e do registro profissional
no Conselho de Classe, ou 6rgdo equivalente responsavel pela
regulamentacdo da atividade profissional, valor em algarismo
arabico e por extenso, além do objeto detalhado da prestacdo do
Servico;

e) deverdo estar arquivados os recibos de pagamento de pessoal,
holerites assinados e datados, ou comprovantes de pagamentos,
mediante autenticacdo bancéria, com identificacdo dos beneficiarios,
ou ainda folhas de pagamentos assinadas pelos beneficiarios, com a
devida identificacdo destes;

f) deverdo estar arquivadas as guias de recolhimento de tributos e
demais obrigacbes acessorias decorrentes de exigéncia legal, com
autenticacdo bancéaria ou outra forma de comprovacdo do efetivo
recolhimento;

g) deverdo estar arquivados o0s depdsitos bancarios ou guias de
recolhimento referentes a devolucdo de saldo dos recursos

repassados, inclusive da aplicacao financeira, ao Tesouro Estadual,
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ao Municipio ou a entidade concedente dos recursos, conforme
dispuser a legislacdo pertinente, devidamente autenticados pelo
banco ou outra forma de comprovacdo da efetivacdo do

recolhimento.
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ANEXO | — MODELO PARA SOLICITACAO DE ORCAMENTO PARA BENS

IDENTIFICACAO DA OSC (associa¢&o ou cooperativa):
CNPJ N°:

FONE:

DATA: / /

NOME DO RESPONSAVEL DA SOLICITACAO DE COTACAO:
PRAZO DE ENTREGA:

LOCAL DE ENTREGA:

VALIDADE DA PROPOSTA:

DETALHAMENTO DO ORCAMENTO

Prazo de Garantia Unid. otd.

Nome do Item Especificacdo do Item ]
(se necessario)

* As especificacdes dos itens devem ser previamente descritos e com a unidade utilizada.

Assinatura do Responsavel pela solicitacdo de cotacdo (equipe de compras)

Obs.: Caso o orcamento for pego pessoalmente: necessério carimbo e assinatura, caso receba por e-mail, anexar texto de recebimento.
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ANEXO Il - MAPA COMPARATIVO DE PRECOS (AQUISICAO DE BENS)

NOME DA OSC:

TITULO DA PROJETO:

N° DO TERMO DE FOMENTO:

Analise

- ~ Nome da

Item | Qtde Especificacéo Nome da Empresal | Nome da Empresa2 | Nome da Empresa3 | Nome da Empresa 4 Empresa
Valor Atende Valor Atende Valor Atende Valor Atende | Vencedora
Prazo de garantia do bem
Prazo de entrega do bem
Condi¢cdes pagamento do bem
Local de entrega do bem
Validade da proposta
Local e data: ,___de de
Nome do responsével pela avaliagdo (equipe de compras): Assinatura:
Assinatura:

Nome do responsével pela Entidade:
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ANEXO Il - MODELO DE CONTRATO PARA AQUISICAO DE BENS

CONTRATO n° XXX/XXXX

ESTE CONTRATO é celebrado entre o (inserir a razdo social da OSC),
inscrita no CNPJ/MF sob no (inserir niamero), com sede (inserir endereco
completo), doravante denominado CONTRATANTE e neste ato representado por
(inserir cargo(s) e nome(s) completo(s) do(s) representante(s) legal(is) da
CONTRATANTE), RG. (inserir numero) e CPF (inserir numero) e do outro lado
como CONTRATADA a empresa (inserir a razao social da empresa), inscrita no
CNPJ/MF sob n° (inserir numero), com sede (inserir endereco completo),
neste ato representado por (inserir cargo(s) e nome(s) completo(s) do
representante(s) legal(is) da CONTRATADA), RG. (inserir numero) e CPF.
(inserir numero), mediante as seguintes condicdes:

CONSIDERANDO a necessidade do CONTRATANTE de adquirir os bens
objeto do presente contrato, CONSIDERANDO que a CONTRATADA se propde a
fornecer os bens, ACORDAM as partes as seguintes clausulas:

1. Dos Servigos ou Bens

A CONTRATADA obriga-se a (entregar o bem, equipamento ou servigo
incluso) que constam nas especificacdes técnicas, previstas na solicitagcdo de
cotacdo da CONTRATANTE e no orcamento elaborado pela CONTRATADA que
faz parte integrante deste Contrato.

2. Do Prazo

A CONTRATADA devera (entregar o bem, equipamento ou servico
incluso) no periodo compreendido de (inserir prazo numérico e por extenso)
(definir se seréo dias ou meses), iniciando-se na (assinatura do contrato).

3. Do Pagamento

A. Valor

Obriga-se 0 CONTRATANTE, em face da (entrega do bem, equipamento
ou servico incluso), conforme Especificacbes Técnicas, a pagar a
CONTRATADA, a quantia de R$ (inserir valor numérico e por extenso), na qual
se presume incluidos todos os custos e lucros da CONTRATADA, bem como
quaisquer obrigagdes fiscais que recaiam sobre a CONTRATADA.
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B. Forma de Pagamento

Os pagamentos serédo feitos em reais, até (inserir prazo numeérico e por
extenso) dias apdés a entrega do bem adquirido, mediante depdsito em conta
corrente no Banco (inserir numero do Banco, agéncia e conta corrente),
indicada pela CONTRATADA.

C. Reajustes
Os precos contratados nao serdo reajustados.

4. Dos Recursos e Elementos de Despesa

Os recursos para pagamento dos (Equipamentos) a que se referem o
presente Contrato sdo oriundos de Termo de Fomento n° (inserir o numero do
convénio), entre a SEAB - Programa de Desenvolvimento Econdémico e
Territorial e a (inserir o nome da OSC).

5. Do Acompanhamento do Contrato

O CONTRATANTE designa a (inserir nome responsavel da OSC) como
responsavel pelo acompanhamento das atividades objeto deste Contrato,
aceitacdo e aprovacdo dos (bens, equipamentos e servi¢cos inclusos) e
aprovacdo da fatura para pagamento. Os (bens, equipamentos e servicos
inclusos) serdo recebidos provisoriamente na data de sua (execucdo ou
entrega), mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal / Fatura. O
recebimento definitivo se dar4d em até 5 (cinco) dias Uteis apdés o recebimento
provisorio, se os (bens, equipamentos) forem considerados absolutamente em
conformidade com as EspecificacBes Técnicas anexas ao presente.

6. Dos Padrdes de Desempenho

A CONTRATADA se obriga a (entregar os bens, equipamentos) de
acordo com os mais elevados padrées de competéncia e integridade profissional
e ética. Na hipétese do CONTRATANTE considerar serem insatisfatorios sua
conduta ética e o (bens, equipamentos) objeto deste Contrato, podera
unilateralmente, rescindir este Contrato.

A CONTRATADA permitird o livre acesso dos servidores ou empregados do
orgdo ou entidade publica estadual e dos 6rgaos de controle aos documentos e
registros contabeis da empresa CONTRATADA, salvo quando o contrato
obedecer a normas uniformes para todo e qualquer CONTRATANTE.

A CONTRATADA sera notificada com antecedéncia minima de até 20
(vinte) dias uteis da realizacdo da fiscalizagdo de que trata o paragrafo anterior e
deverdo disponibilizar os documentos e registros contabeis relativos ao
fornecimento de bens ou a prestacéo de servi¢os vinculados ao termo.
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7. Da Assisténcia Técnica e/ou da Garantia do Bem

A CONTRATADA obriga-se a fornecer assisténcia técnica nacional e dentro
do prazo de garantia de (...... anos ou meses ou dias) a contar da solicitacao
pela CONTRATANTE.

8. Da Resciséo
8.1 Pelo CONTRATANTE:

O CONTRATANTE podera rescindir este Contrato, mediante notificacéo,
prévia e escrita, de ao menos 30 (trinta) dias, a ser expedida apds a ocorréncia de
quaisquer eventos especificados nas alineas (a) a (c) desta Clausula:

(@) se a CONTRATADA nao remediar a falha no desempenho de suas

obrigacBes no prazo de 15 (quinze) dias depois de recebida a notificacdo

ou em prazo adicional aprovado por escrito pelo CONTRATANTE;

(b) se a CONTRATADA, em virtude de Forca Maior, for incapaz de

desempenhar os Servi¢os por periodo de no minimo de 60 (sessenta) dias;

ou

8.2 Pela CONTRATADA:

A CONTRATADA pode rescindir este Contrato mediante notificacdo prévia
e escrita, de no minimo 30 (trinta) dias ao CONTRATANTE, a ser expedida apoés a
ocorréncia de qualquer dos eventos especificados nas alineas (a) e (b) desta
Clausula 8.1., ou se 0 CONTRATANTE deixar de pagar qualquer valor devido a
CONTRATADA nos termos deste Contrato; ou se, em virtude de Forca Maior, a
CONTRATADA for incapaz de desempenhar por¢cdo material dos servicos por
periodo de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

8.3 Pagamento na Rescisao:
Ao rescindir este Contrato, conforme o disposto nas Clausulas 8.1 ou 8.2, 0
CONTRATANTE devera efetuar os seguintes pagamentos a CONTRATADA:
(@) remuneracdo em conformidade com a Clausula 3 pelos Servicos
executados satisfatoria e anteriormente a data da rescisao;

9. Das Penalidades

Pela injustificada inexecucao total ou parcial das obrigagbes contratuais,
sujeitar-se-a a CONTRATADA as sancfes previstas no Cdédigo de Defesa do
Consumidor.

10. Do Foro
Fica eleito o foro da comarca de para resolver qualquer
guestao que deste contrato se origine.
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Pelo CONTRATANTE Pelo Contratado

19,9,9.9,9,9,9.9.9,9,.9.9.9,9.9.9.9,9.9.9,0,0.4 ) 9,9,9.9.9,9,9,9.9,9,9.9.9,9,.9.9.9,9,.9.0,0,04

Testemunhas (Equipe de Compras)
1.

nome:

RG:

2.

nome:

RG:

LISTA DE ANEXOS
Anexo A: EspecificacBes Técnicas (que consta na solicitacdo de orgamento
e No orgcamento).
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ANEXO IV=TERMO DE ACEITE DOS BENS ADQUIRIDOS

Declaramos para os devidos fins que recebemos os (inserir informacao
(nome) de cada bem adquirido), referente & nota fiscal n® (inserir o numero
das notas), emitidas na data (inserir data), em perfeita condicdo de uso, de
acordo com o previsto nas especificacbes, conforme contrato firmado entre

(inserir nome do fornecedor) e a OSC (inserir nome da OSC) (quando houver).

Data:

Nome completo do funcionario da OSC que recebeu o bem
Assinatura

CPF e RG

Nome completo do representante legal da OSC

Assinatura



ANEXO V — MODELO PARA SOLICITACAO DE ORCAMENTO PARA SERVICOS

IDENTIFICACAO DA EMPRESA:

CNPJ N°:
FONE:

NOME DO RESPONSAVEL DA SOLICITACAO DE COTACAO:
DATA: / /

PRAZO DE VALIDADE DO ORCAMENTO:
PRAZO DE EXECUCAO:
LOCAL DE EXECUCAO:
CONDICOES DE PAGAMENTO:
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DETALHAMENTO DO ORCAMENTO

Tipo e especificagdo do servico Unid.

Qtd.

* As especificacdes dos servicos devem ser previamente descritos e com a unidade utilizada.

Assinatura do Responsavel pela cotacao (equipe de compras)

Obs.: Caso o orcamento for pego pessoalmente: necessario carimbo e assinatura, caso receba por e-mail, anexar texto de

recebimento.



ANEXO VI - MAPA COMPARATIVO DE PRECOS (CONTRATACAO DE SERVICOS)

NOME DA OSC:

TITULO DO PROJETO:

N° DO TERMO DE FOMENTO:

47

Analise
- ~ . Nome da
Item Qtde Especificacdo do Servico Nome da Empresal | Nome da Empresa?2 | Nome da Empresa3 | Nome da Empresa 4 Empresa
Valor Atende Valor Atende Valor Atende Valor Atende | Vencedora
Prazo de execucdao do servigo
Condi¢cdes pagamento do servigo
Local de execucédo do servico
Validade da proposta
Local e data: ,____de de
Nome do responsavel pela avaliagcdo (equipe de compras): Assinatura:
Assinatura:

Nome do responséavel pela Entidade:
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ANEXO VII - MODELO DE CONTRATO PARA CONTRATACAO SERVICO

CONTRATO n° XXX/201X

Este Contrato € celebrado entre o (inserir a razdo social da OSC), inscrita no
CNPJ/MF sob n° (inserir numero), com sede (inserir endereco completo), doravante
denominada CONTRATANTE e neste ato representada por (inserir cargo(s) e nome(s)
completo(s) do(s) representante(s) legal(is) da CONTRATANTE), RG. (inserir
nuamero) e CPF (inserir numero) e do outro lado como CONTRATADA a empresa
(inserir a razéo social da empresa), inscrita no CNPJ/MF sob n° (inserir niUmero), com
sede (inserir endereco completo), neste ato representada por (inserir cargo(s) e
nome(s) completo(s) do representante(s) legal(is) da OSC), RG. (inserir numero) e
CPF (inserir numero), mediante as seguintes condi¢des:

CONSIDERANDO a necessidade do CONTRATANTE dos Servigcos objeto do
presente, CONSIDERANDO que a CONTRATADA se propbe a prestar esses Servicos,
ACORDAM as partes as seguintes clausulas:

1. Dos Servigos

O CONTRATADO obriga-se a executar 0S servicos que constam nas
especificacdes técnicas, previstas na solicitacdo de cotagdo da CONTRATANTE e no
orcamento elaborado pela CONTRATADA que fazem parte integrante deste Contrato
[INCLUIR NO CONTRATO DO FISCAL DA OBRA] assim como 0s servicos abaixo
descriminados:

a. Esclarecer prontamente as duvidas e divergéncias surgidas na execucéo do

objeto contratado;

b. Expedir, através de notificacbes e/ou relatério de vistoria, as determinacdes
e comunicacdes necessarias a perfeita execucéo da obra ou servicos;

c. Proceder a cada 30 (trinta) dias, ou fracdo menor, conforme cronograma
fisico-financeiro, as medicGes dos servicos executados e aprovar a planilha
de medicdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

d. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive decidir
provisoriamente a interdicdo de obra ou servicos;

e. Conferir e certificar as faturas das obras e servicos de engenharia;

f. Proceder as avaliagbes dos servicos executados pela contratada a cada
vistoria ou medicao;

g. Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificacbes e métodos construtivos exigiveis para a
perfeita execucéo das obras pela contratada;

h.  EXxigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

I Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou

hY

indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
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subempreiteiros, ou 0s proprios subempreiteiros, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;
J- Outras atribuicbes e poderes que se revelem como préprios da esfera de
competéncia da fiscalizacao, tais quais:
i. Manter a pasta da obra atualizada, com projeto basico, alvara, ART's
do CREA e/lou CAU referente aos projetos arquitetbnico e
complementares, orcamentos e fiscalizacdo, edital da licitacdo e
respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais
elementos instrutores;
ii. Vistar o dirio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
iii. Receber designagéo e manter contato com o preposto da contratada,
e se for necessario, promover reunifes peridédicas ou especiais para a
resolucao de problemas na obra;
iv. Verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto
aos aspectos ambientais;
v. Dar parecer técnico nos pedidos de aditivos contratuais;
vi. Verificar a correta aplicacado dos materiais;
vii. Requerer da empresa testes, exames e ensaios quando necessarios,
no sentido de promocao de controle de qualidade da obra;
viii.Receber e aprovar o "as built" ("como construido"), isto €&, as
anotacdes e registros nos projetos originais das alteracdes havidas
na execucao da obra, quando for o caso, para fins de ordenacao do
cadastro técnico do 6rgdo contratante como condicdo de atestar a
ltima fatura;
. Compor a Comissao para o Recebimento Provisorio da Obra e, se designado,
a Comisséao para o Recebimento Definitivo da Obra.

2. Do Prazo

A CONTRATADA devera executar os servicos no periodo compreendido de
(inserir prazo numérico e por extenso) (definir se serdo dias ou meses), iniciando-se
na (assinatura do contrato ou ordem de servigo).

3. Do Pagamento

A. Valor

Obriga-se a CONTRATANTE, em face da execucdo dos servicos, conforme
especificacdes técnicas, a pagar a CONTRATADA a quantia de R$ (inserir valor
numerico e por extenso), na qual presumem-se incluidos todos os custos e lucros, bem

como quaisquer obrigacodes fiscais que recaiam sobre a CONTRATADA.

B. Cronograma de Pagamento
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Os pagamentos atenderdo ao cronograma indicado abaixo:
) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,9.4

C. Forma de Pagamento

Os pagamentos serdo feitos em reais, até (inserir prazo numérico e por
extenso) dias apOs a entrega de cada produto previsto, mediante depdsito em conta
corrente no Banco (inserir numero do Banco, agéncia e conta corrente), indicada pela
CONTRATADA.

D. Reajustes
Os precos contratados nao serdo reajustados.
4. Dos Recursos e Elementos de Despesa

Os recursos para pagamento dos (Servi¢cos) a que se refere o presente Contrato
sdo oriundos de Termo de Fomento n° (inserir o numero do convénio), entre a SEAB —
Programa de Desenvolvimento Econdémico e Territorial e a (inserir o nome da OSC).

5. Do Acompanhamento do Contrato

A CONTRATANTE designa a (inserir nome) como responsavel pelo
acompanhamento das atividades objeto deste Contrato, aceitagdo e aprovacdo dos
servicos e aprovacdo da fatura para pagamento. Os servicos serdo recebidos
provisoriamente na data de sua (execucdo ou entrega), mediante a apresentacdo da
respectiva Nota Fiscal / Fatura. O recebimento definitivo se dara em até trés dias ap6s o
recebimento provisério, se os servigcos forem considerados em conformidade absoluta
com as especificacdes técnicas anexas ao presente.

6. Dos Padrdes de Desempenho

A CONTRATADA se obriga a executar os servicos de acordo com 0sS mais
elevados padrées de competéncia e integridade profissional e ética. Na hipotese de a
CONTRATANTE considerar serem insatisfatérios sua conduta ética e 0s servicos objeto
deste Contrato, podera unilateralmente, rescindir este Contrato.

A CONTRATADA permitira o livre acesso dos servidores ou empregados do 6rgao
ou entidade publica estadual e dos oOrgaos de controle aos documentos e registros
contabeis da empresa CONTRATADA.

A CONTRATADA sera notificada com antecedéncia minima de até 20 (vinte) dias
Uteis da realizacdo da fiscalizacdo de que trata o paragrafo anterior e deverdo
disponibilizar os documentos e registros contabeis relativos ao fornecimento de bens ou a
prestacéo de servi¢os vinculados ao termo.
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7. Da Rescisao
7.1 Pela CONTRATANTE:

A CONTRATANTE poderé rescindir este Contrato, mediante notificacao, prévia e
escrita, de ao menos 30 dias, a ser expedida ap0s a ocorréncia de quaisquer eventos
especificados nas alineas (a) e (c) desta Clausula:

(a) se a CONTRATADA néao remediar a falha no desempenho de suas obrigacdes
no prazo de 15 (quinze) dias apds recebida a notificacdo ou em prazo adicional aprovado
por escrito pelo CONTRATANTE;

(b) se a CONTRATADA, em virtude de Forca Maior, for incapaz de desempenhar
0s Servicos por periodo de no minimo de 60 dias; ou

7.2 Pela CONTRATADA:

A CONTRATADA pode rescindir este Contrato mediante notificacdo prévia e
escrita de no minimo 30 dias a CONTRATANTE, a ser expedida apds a ocorréncia de
gualquer dos eventos especificados nas alineas (a) e (b) desta Clausula 7.1., ou se a
CONTRATANTE deixar de pagar qualquer valor devido a CONTRATADA nos termos
deste Contrato; ou se, em virtude de Forgca Maior, a CONTRATADA for incapaz de
desempenhar por¢cédo material dos servigos por periodo de, no minimo, 60 dias.

7.3 Pagamento na Resciséo:

Ao rescindir este Contrato, conforme o disposto nas Clausulas 7.1 ou 7.2, a
CONTRATANTE devera efetuar os seguintes pagamentos a CONTRATADA:

(a) remuneracdo em conformidade com a Clausula 3 pelos servicos executados
satisfatoria e anteriormente a data da resciséo.

8. Das Penalidades

Pela injustificada inexecucao total ou parcial das obrigacbes contratuais, sujeitar-
se-a a CONTRATADA as sancdes previstas no Cadigo de Defesa do Consumidor.

9. Do Foro
Fica eleito o foro da comarca de (inserir o nome da comarca) para resolver

gualquer questao que se origine deste contrato.

(inserir a cidade), XX de XXXXXXXXXXX de 201X.

Pelo CONTRATANTE Pelo Contratado

19,9,9,9,9.9,9.9.9,9.9,9.9.9.9.9,9.9,0,9,9,0, 19,9.9,9.9.9,9.9,9.9.9,9.9.9.9.9,.9,9,0.9,0.9,4



Testemunhas (Equipe de compras)
1.

nome:

RG:

2.

nome:

RG:

LISTADE ANEXOS
Anexo A: EspecificacBes Técnicas (que consta na solicitacdo de orcamento e no orcamento).
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ANEXO VIl - MODELO RECIBO PAGAMENTO DE SERVICO (PESSOA FiSICA)
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RECIBO
VALOR DA REMUNERACAO R$
Recebi da , CNPJ a
importancia de R$ ( )
relativa a no periodo de a
I em carater eventual e sem vinculo empregaticio.

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Nome:

Profissao:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
R.G: CPF:

ASSINATURAS

Atesto que os servigos constantes neste recibo foram prestados.

Em / /

Assinatura do Prestador de Servigo
Em / /

Assinatura do responsavel da OSC
TESTEMUNHAS
Nome:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF: RG: Assinatura:
Nome:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:

CPF: RG: Assinatura:
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ANEXO IX = TERMO DE ACEITE DO SERVICO CONTRATADO

Declaramos para os devidos fins que recebemos o servigo/produto/relatorio (inserir
a informacao/descri¢cao do produto), referente a (inserir informac¢des do documento fiscal
(ex: RPA, Nota Fiscal) n° (inserir o numero), emitidas na data (inserir data), e que o
mesmo esta de acordo com o previsto no contrato (quando necessario), firmado entre a

(inserir nome do fornecedor) e a OSC (inserir nome da OSC)
Data:
Nome completo do funcionario da OSC que recebeu o produto

Assinatura
CPF e RG

Nome completo do representante legal da OSC

Assinatura
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ANEXO X — MODELO PARA SOLICITACAO DE ORCAMENTO PARA OBRAS

IDENTIFICACAO DA OSC (associa¢&o ou cooperativa):
CNPJ N°:

FONE:

DATA: / /

NOME DO RESPONSAVEL DA SOLICITACAO DE COTACAO:
PRAZO DE ENTREGA DA OBRA:

LOCAL DE ENTREGA DA OBRA:
CONDICOES PARA PAGAMENTO DA OBRA:
VALIDADE DA PROPOSTA DE ORCAMENTO:

DETALHAMENTO DO ORCAMENTO

Item Descricao do Item Unid. Qtd.

* EM ANEXO PARA COMPLEMENTAR PEDIDO DE COTACAO: a) Especificacdes técnicas da obra, b) Estudo Preliminar, ¢) Projetos Arquitetdnicos, d) Projetos
de Engenharia, e) Planilha de proposta de materiais e servi¢cos de execuc¢do de obras (baseada no orcamento detalhado apresentado nos projetos arquiteténicos
e de engenharia e devera seguir o mesmo formato), f) Cronograma de Atividades, h) Minuta do Contrato.

Assinatura do Responsavel pela solicitacdo de cotacéo (equipe de compras)

Obs.: Caso o orcamento for pego pessoalmente: necesséario carimbo e assinatura, caso receba por e-mail, anexar texto de
recebimento.



ANEXO XI - MAPA COMPARATIVO DE PRECOS (OBRAS)

NOME DA OSC:

AVALIACAO DOS ORCAMENTOS

TITULO DA PROPOSTA:
N° DA PROPOSTA:
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Analise
Nome da
Iltem | Qtde Especificacdo Nome da Empresal | Nome da Empresa?2 | Nome da Empresa3 | Nome da Empresa 4 Empresa
Vi
Valor Atende Valor Atende Valor Atende Valor Atende encedora
Valor Total da OBRA
Prazo de entrega da OBRA
Local da OBRA
Condi¢cdes pagamento da OBRA
Validade da proposta
Local e data: ,____de de
Nome do responsavel pela avaliagédo (equipe de compras): Assinatura:
Assinatura:

Nome do responsavel pela Entidade:
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ANEXO XII - MODELO DE CONTRATO PARA OBRAS

(FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA E MATERIAIS)

CONTRATO N° XX/201X

CONTRATO DE OBRA/SERVICO
DE ENGENHARIA N° XX/201X -,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A OSC
(inserir nome da OSC) E A
EMPRESA (inserir o nome da
empresa CONTRATADA), PARA A
EXECUCAO DE
OBRA(S)/SERVICO(S) DE (inserir o
nome da atividade)

Aos (inserir numero) dias do més de (inserir més) do ano de (inserir ano),
de um lado a (inserir o nome da OSC), com sede a (inserir endereco
completo) e CNPJ n° (inserir niamero), neste ato representado(a) pelo(a)
Senhor(a) (inserir cargo), (inserir nome do representante legal), RG (inserir
numero) e CPF (inserir namero), no uso de suas atribuicdes, doravante
designada CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa (inserir nome da
Empresa), com sede a (inserir endereco completo) e CNPJ n° (inserir
numero), doravante designada CONTRATADA, neste ato representado(a)
pelo(a) Senhor(a) (inserir cargo), (inserir nome do representante legal), RG
n° (inserir numero) e CPF n° (inserir numero), resolvem celebrar o presente
Contrato, mediante as condi¢des contidas nas Clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem por objeto a execucéo da(s) obra(s)/servico(s) de
(inserir nome da atividade), a (inserir endere¢co completo), em
conformidade com o(s) Projeto(s) Técnico(s) de (inserir nome da atividade),
Cronograma de Atividades (Fisico Financeiro) da(s) Obra(s)/Servico(s), e a
Proposta em anexo, que passam a fazer parte integrante do presente
Contrato.

1.2 O objeto do presente Contrato sera executado sob regime de Empreitada
por Preco Unitario, em conformidade com o previsto na Planilha de Precos
apresentada pela CONTRATADA, em sua Proposta Comercial, desta parte
integrante.

1.3 Eventuais servigos extracontratuais e acréscimos contratuais, s6 poderéao
ser executados mediante prévia formalizacdo de correspondente Termo Aditivo
ao contrato, sendo remunerados conforme segue:
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1.3.1 Caso ocorram obras e servicos cujos precos nao constem da Planilha
Orcamentaria Detalhada, serdo usados 0s precos e critérios de medicdo e
remuneracao que reflitam os precos praticados no mercado (referéncia Tabela
de Custos Parana Edificacdes).

Deste resultado serd deduzido o percentual de reducdo médio proposto pela
CONTRATADA, obtido entre o valor total proposto pela CONTRATADA e o
valor total do Orcamento apresentado pela CONTRATANTE. Os precos
resultantes passardo a fazer parte integrante da Planilha de Precos,
apresentada pela CONTRATADA em sua proposta comercial.

1.4 Na hipétese de ocorréncia de obras e servigos cujos valores ndo constem
na Planilha de Servigcos, a composicao dos precos entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA respeitara os praticados no mercado, apos realizacdo de
pesquisa mercadolégica. Tais precos passardo a fazer parte integrante da
Planilha de Precos apresentada pela CONTRATADA em sua proposta
comercial.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES
2.1 Compete ao CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma estipulada na Clausula
Quinta deste Contrato, até (inserir nimero e extenso) dias ap0s a apresentacdo
da nota fiscal ou recibo;

b) fornecer a CONTRATADA, no maximo até (inserir nUmero e extenso) dias
Gteis apdés a assinatura do contrato, a respectiva Ordem de Servico
necessaria a execucao da(s) obra(s)/servico(s);

c) fazer vistoria na(s) obra(s)/servico(s) ora contratado(s), emitindo Relatorio
de Fiscalizacdo e Vistoria de Obras, com comunicacdo prévia a
CONTRATADA,;

d) emissdo de Relatério de Fiscalizacdo e Vistoria de Obras da(s)
Obra(s)/Servico(s), para efeito de pagamento(s) e recebimento(s) dos servigos
concluidos, e emissao dos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo.

e) efetuar o(s) pagamento(s) da(s) obra(s)/servico(s) defeituoso(s) ou
rejeitado(s) somente apds ter emitido o Termo de Recebimento Provisério da
Obra/Servico.

2.2 Compete a CONTRATADA:

a) executar e entregar a(s) obra(s)/servico(s) de acordo com as especificacbes
contidas na proposta e dentro do prazo previsto na Clausula Sétima deste
Contrato;
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b) fornecer os equipamentos, mao-de-obra, materiais e servicos necessarios e
adequados, em conformidade com o(s) Projeto(s) Técnico(s) de (inserir nome
da atividade), para a execucédo da(s) obra(s)/servi¢o(s);

c) refazer a(s) obra(s)/servico(s) defeituoso(s) e rejeitado(s) pela Fiscalizacéo,
sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, e sem implicar em alteragbes do
prazo contratual;

d) assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de dolo ou culpa na execucdo do
objeto deste Contrato, diretamente por seu preposto e/ou empregados, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento feito pela CONTRATANTE. Nessa hipotese, a
CONTRATANTE podera reter pagamentos devidos a CONTRATADA, na
proporcao dos prejuizos verificados, até a solugdo da pendéncia.

e) providenciar, quando solicitado pela CONTRATANTE, o afastamento
imediato de qualquer funcionario ou preposto que impedir o acompanhamento
dos servicos ou que se conduza de modo incompativel com o exercicio das
funcdes que Ihe forem atribuidas;

f) registrar a(s) obra(s)/servi¢o(s) junto ao INSS, bem como junto ao CREA, e
ao seu término proceder as respectivas baixas;

g) identificar a obrigatoriedade e providenciar o licenciamento e outros
requisitos para a instalacéo do canteiro e execucédo da(s) obra(s)/servi¢o(s);

h) responsabilizar-se pelas vistorias e o pagamento de servigos, taxas e
emolumentos junto as concessionarias de servicos publicos, para efetivacéo
das ligacdes definitivas de agua, telefone, energia elétrica, esgoto, gas e outros
pertinentes, bem como entregar o relatério de recomendacdes e instrucdes
para utilizacdo/uso das instalacdes, o termo de garantia das instalacbes e o
comprovante de vistoria do corpo de bombeiros sendo estas, as condigbes
necessarias para o recebimento definitivo da(s) obra(s)/servi¢o(s) e emisséo,
pela CONTRATANTE, do Termo de Recebimento Definitivo.

i) cumprir com as posturas do Municipio e as disposi¢des legais estaduais e
federais que interfiram na execucéo das obra(s)/servico(s);

j) ter pleno conhecimento das condi¢cdes locais e da regido onde sera(éo)
executada(s) a(s) obra(s)/servico(s);

k) dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE de qualquer
anormalidade que verificar na execucao da(s) obra(s)/servi¢o(s);

[) responsabilizar-se integralmente pelas despesas de seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucéo
da(s) obra(s)/servi¢o(s) do presente Contrato;
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m) manter durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade das
demais obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas no presente Contrato;

n) manter durante toda execucdo do contrato Diario de Obra/Servigo, a ser
mantido em local acessivel as partes.

0) manter vigilancia, constante e permanente, sobre os trabalhos executados,
materiais e equipamentos, cabendo-lhe toda a responsabilidade por quaisquer
perdas e/ou danos que eventualmente venham a ocorrer.

p) assegurar livre acesso, a Fiscalizacdo da CONTRATANTE, aos locais de
trabalho.

q) responsabilizar-se pelas despesas decorrentes de acidentes de trabalho.

2.3 A CONTRATADA responsabilizar-se-4 pelo periodo de (inserir nUmero e
extenso) anos contados a partir da emissdo do "Termo de recebimento
definitivo", pela reparacdo as suas expensas, de qualquer defeito, quando
decorrente de falha técnica comprovada, na execucédo das obras objeto deste
contrato, sendo responsavel pela seguranca e solidez dos trabalhos
executados, bem como respondera por defeitos ocultos pelo periodo de cinco
anos, conforme preceitua o artigo 618 do Caodigo Civil Brasileiro, desde que
sejam realizados, por si ou por terceiros, os trabalhos de manutencéo
especificados no Projeto Técnico que integra este contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO E VISTORIAS

3.1 A Fiscalizacdo e Vistorias realizadas pela CONTRATANTE terdo por
objetivo avaliar a qualidade e o andamento da(s) obra(s)/servi¢o(s), além de
ser(em) instrumento(s) para 0os pagamentos e 0s recebimentos provisorios e
definitivos da(s) obra(s)/servico(s) contratado(s).

3.2 A CONTRATANTE imediatamente notificara a CONTRATADA de qualquer
defeito detectado, sem afetar, contudo, o0 prazo estipulado pela
CONTRATANTE para que a CONTRATADA tome as providéncias cabiveis
com relagéo aos defeitos decorrentes dos servigos.

3.3 A Fiscalizacdo ndo exime as responsabilidades da CONTRATADA com
relacdo aos defeitos decorrentes dos servicos, dentro do prazo estabelecido na
Clausula Segunda, alinea 2.3.

3.4. O Relatorio de Fiscalizacdo e Vistoria de Obras sera efetuado a cada
vistoria ou a cada avaliacdo ou medicdo da Obra, emitido em 3 (trés) vias
sendo: 1° via — do 6rgao contratante (controle), a 2° via — da contratada e a 3°
via — da fiscalizagdo da SEAB. A 1° via devera ser acompanhada do Boletim de
Medicao (quando for o caso)
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CLAUSULA QUARTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS

4.1 Os recursos para pagamento da (Obra) a que se refere o presente Contrato
sdo oriundos de Termo de Fomento n° (inserir o niumero do convénio), entre
a SEAB — Programa de Desenvolvimento Econdmico e Territorial e a (inserir o
nome da OSC).

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR DO CONTRATO E FORMA DE
PAGAMENTO

5.1 O valor global do presente Contrato € de R$ (inserir numero e extenso), e
sera pago em parcelas vinculadas a execugdo dos servicos conforme o
Cronograma Fisico-Financeiro da Obra/servico;

5.2 O pagamento das parcelas sera efetuado em até (inserir nimero e
extenso) dias, contados da apresentacdo das respectivas faturas, notas fiscais
e recibos correspondentes aos servicos consignados nos Relatério de
Fiscalizacdo e Vistoria de Obras fornecidos pela CONTRATANTE, assim
como as certidoes;

5.3 As faturas emitidas pela CONTRATADA deverdo ser entregues na (inserir
nome da OSC), situada a (inserir endere¢co completo).

5.4 O pagamento sera feito mediante transferéncia eletrbnica em conta
especifica indicada em nome da CONTRATADA.

55 As faturas que apresentarem incorrecfes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas corre¢cdes, e um novo prazo de trés dias sera
dado para a reapresentacdo das faturas corrigidas, e, nessa hipétese, o prazo
estabelecido na alinea “5.2” sera contado a partir da data de reapresentacao
das faturas corrigidas.

5.6 A devolucdo de qualquer fatura por desconformidade com o Relatério de
Fiscalizacdo e Vistoria de Obras, descumprimento de condi¢cdes contratuais
ou inobservancia a legislacdo pertinente, em hip6tese alguma, servird de
pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execucéo dos servicgos.

5.7 O pagamento da ultima parcela somente se dara com a emissdo, pela
CONTRATANTE, do Termo de Recebimento Provisério de Obra/Servico,
emitido pelo Engenheiro representante do CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1 Os valores unitarios do presente Contrato sdo fixos e nao reajustaveis,
observado o disposto nos subitens 1.3 e 1.4 da Clausula Primeira do presente
instrumento e incluem todos o0s custos diretos e indiretos, remuneracao,
tributos, encargos sociais e trabalhistas de qualquer espécie e natureza.
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CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE EXECUCAO

7.1 O prazo para execucdo da(s) obra(s)/servigo(s) é de: (inserir numero e
extenso) meses, contados da data da emissédo da Ordem de Servico.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO DA OBRA/SERVICO

8.1 A(s) obra(s)/servico(s) sera(do) dados por recebido(s) pela
CONTRATANTE, ap06s a emissao do Termo de Recebimento Provisério da
Obra/Servico, devidamente assinado pelo responsavel técnico da
obra(s)/servico(s) (CONTRATADA), pelo Engenheiro responsavel
(CONTRATANTE) e pelo Presidente da CONTRATANTE, que tera validade por
90 dias.

8.2 O recebimento da(s) obra(s)/servico(s) atesta o cumprimento das
exigéncias contratuais, mas ndo afasta a responsabilidade técnica ou civil da
CONTRATADA, que permanece regida pela legislacdo pertinente.

8.3 Decorrido o prazo de validade do Termo de Recebimento Provisorio da
Obra/Servico e resolvida todas as “ndo conformidades” apontadas pela
Fiscalizacdo, o CONTRATANTE tera prazo de 90 (dez) dias para emissao do
Termo de Recebimento Definitivo da Obra/Servico, que sera igualmente
assinado pelo responsavel técnico da(s) obra(s)/servico(s) (CONTRATADA),
pelo Engenheiro responsavel pela Fiscalizacdo da(s) obra(s)/servico(s)
(CONTRATANTE) e o Presidente da CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA — DA REJEICAO DA(S) OBRA(S)/SERVICO(S)

9.1 Havendo rejeicdo da(s) obra(s)/servico(s) no todo ou em parte, estara a
CONTRATADA obrigada a refazé-lo(s), no prazo fixado pela CONTRATANTE,
observando as condicbes estabelecidas para a execucdo, conforme
Cronograma de Atividades (Fisico-Financeiro) da Obra/Servigo.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

10.1 A vigéncia deste Contrato sera de (inserir nUmero e extenso) meses a
contar da assinatura deste Contrato.

10.2 A vigéncia deste Contrato podera ser prorrogada, somente e
exclusivamente, quando houver adversidade climatica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

11.1 O presente CONTRATO pode ser rescindido pela CONTRATANTE ou
pela CONTRATADA se a outra parte causar uma quebra fundamental do
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Contrato que a prive dos beneficios aqui estipulados, cabendo a parte
responsavel responder por perdas e danos decorrentes da resciséo.

11.1.1 Para efeitos desta clausula, entende-se como "quebra fundamental do
Contrato", o seguinte:

(@) a interrupcdo da Obra pela CONTRATADA por 15 dias sem
justificativa ou sem que a paralisacdo tenha sido autorizada pela
CONTRATANTE;

(b) declaracéo de faléncia da CONTRATADA,;

(c) o ndo pagamento, pela CONTRATANTE, no prazo de 45 dias
contados da data de emisséo da autorizacao para pagamento;

(d) omissao da CONTRATADA na correcao de defeitos;

(e) inobservancia, pela CONTRATADA, de normas técnicas, de
seguranca, ou da legislagéo trabalhista.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

12.1 O ndo cumprimento das obrigacfes assumidas pela CONTRATADA
estara sujeito as seguintes sancoes:

a) 0,3%(trés décimos por cento) ao dia sobre o valor residual do Contrato, no
caso de atraso até 20 dias, na execucao da(s) obra(s)/servico(s);

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso até 30
dias;

c) o(s) pagamento(s) de multa(s) ndo isentara(8o) a CONTRATADA do
cumprimento de suas obrigacoes.

12.2 O(s) atraso(s) sera(ado) contabilizado(s) levando em conta 0s prazos
estabelecidos no Cronograma de Atividades (Fisico-Financeiro) da
Obra/Servico para execucao das atividades e o valor da multa aplicada sera
deduzido, pela CONTRATANTE, do valor da parcela a qual a atividade esta
vinculada;

12.3 Havendo atraso no pagamento, sobre o valor devido incidird atualizacao
monetaria baseado no INPC, mediante solicitagdo expressa, calculados pro
rata tempore ao tempo de atraso verificado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

14.1 Fica eleito o Foro da Comarca de (inserir a Comarca) para dirimir
quaisquer questdes oriundas deste CONTRATO que n&do puderem ser
resolvidas pelos meios administrativos.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 A(s) obra(s)/servico(s) sera(do) executada(s) sob a direcdo e
responsabilidade técnica do (inserir nome completo) - CREA n° (inserir
nuamero), CPF n° (inserir numero), representante da CONTRATADA em suas
relacdes com a CONTRATANTE, objeto deste Contrato.

15.2 Toda e qualquer ocorréncia, instrucdo e comunicacao entre as partes, a
partir do inicio da(s) obra(s)/servico(s), devera ser por escrito e registrada no
Diario de Obra/Servico, a ser mantido em local acessivel as partes, até o
encerramento do Contrato.

15.3 A CONTRATADA somente poderd subcontratar parte das obras com
autorizacdo prévia e expressa da CONTRATANTE. A subcontratacdo nédo
acarreta qualquer alteracdo nas obrigagOes contratuais da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS DOCUMENTOS DO CONTRATO
16.1 Fazem parte integrante deste Contrato:
a) Proposta apresentada pela CONTRATADA;

b) Projeto(s) Técnico(s) de (inclui os
Desenhos e Especificacdes Técnicas)

c) Cronograma de Atividades (Fisico-Financeiro) da Obra/Servico (Modelo
PARANA EDIFICACOES).

d) ART de Responsabilidades Técnicas do Responséavel da Obra

E, por estarem de acordo com as Clausulas acima descritas, assinam o
presente Contrato, em duas vias, de igual forma e teor, na presenca de duas
testemunhas que também o assinam.

Pelo CONTRATANTE Pelo CONTRATADO

19,9.9,9.9.9,9.9,9.9.9,9.9,9.9.9,.9,9,0.9,0.9,4 19,9.9,9,.9.9,9.9.9.9.9,9.9,9.9.9,9.9,9.9,0.0,4



Testemunhas (Equipe de compras)
1.

nome:
RG:
2.

nome:
RG:

65
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ANEXO XlIl = MODELO BOLETIM DE MEDICAO DA OBRA/REFORMA

NOME DO ORGAO REPASSADOR DO RECURSO: SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA E DO ABASTECIMENTO

NOME DA ASSOCIAGAO / COOPERATIVA :

N° DO TERMO FOMENTO: / Ne DO ULTIMO TERMO ADITIVO: | VALOR DA PARCERIA: R$ N° DE PARCELAS RECEBIDAS:
OBJETO:
IDENTIFICACAO DA REFORMA OU OBRA
ENDERECO DA REFORMA OU OBRA: AREA TOTAL DA REFORMA OU OBRA:
VALOR CONTRATADO COM EVENTUAIS TERMOS ADITIVOS: R$ EMPRESA CONTRATADA:
IDENTIFICACAO DA MEDICAO
Medicéo n®: Data da Medicéo: Periodo de Execugao: |/ / A_ | I
}I_/::%OCSO:;';?S; c';(;m eventuais Saldo anterior: R$ Valor desta medigdo: R$ Novo Saldo: R$
QUANT. QUANTIDADES EXECUTADAS VALORES EXECUTADOS R$
SERVICOS PREVISTA
ITEM . UNID. VALOR UNIT.
EXECUTADOS (Planilha de Anterior No periodo Acumulado No periodo Acumulado
Servigos)
Total s/ reajust.
Célculo do Reajuste: Fator de Reajuste:
Total c/reajust.

Importa a presente medigdo em R$

ASSINATURAS

Engenheiro Carimbo de Data Representante Legal Carimbo de Data Engenheiro Responsavel Carimbo de Data Representante Carimbo de Data
Fiscal da Identificagdo da OSC Identificacéo pela Execucéo da Identificacéo Legal da Empresa Identificagéo ou
Reforma ou CREA ou CAU ou nome legivel Reforma ou obra CREA ou contratada nome legivel e

Obra e CPF CAU CPF
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ANEXO XIV — MODELO DE TERMO DE ACEITE PROVISORIO DA OBRA

NOs abaixo-assinados, sendo o Presidente da CONTRATANTE e o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da OBRA pela
CONTRANTE, e o Representante da CONTRATADA para execucao da (obra),
Contrato n.° (____ ), localizada(o) no (bairro), do Municipio de ,

neste Estado, tendo em vista que o objeto encontra-se concluido, conforme
comunicacao escrita do CONTRATADO, declaram e atestam o que segue:
1. Que da vistoria realizada ficou comprovada a conclusédo do objeto
de acordo com os termos contratuais;
2. Que houve o fornecimento (quando for o caso), dos seguintes
documentos:
e Certificado de aprovacéo de instalacdes e dos
equipamentos por parte dos 6rgaos de fiscalizacao;
e Certificados de Garantia de equipamentos e instalacfes; e
e Manuais de Operacdo e Manutencdo das Maquinas,
Equipamentos e Instalagdes;
3. Que face ao exposto, concluem pela aceitacdo da obra em
questao, de forma proviséria, iniciando-se a contagem do prazo de ()

dias para emissédo do Termo de Recebimento Definitivo.

Presidente da CONTRATANTE:

Responséavel da Fiscalizacdo da CONTRATANTE:

Responséavel Técnico da CONTRATADA:
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ANEXO XV - TERMO DE ACEITE DEFINITIVO DA OBRA

(NOME DA ORGANIZAGAO) , localizado (a)

(ENDERECO  COMPLETO) , CNPJ n°

CERTIFICA para fins de prova junto a SEAB que a obra que consta do Plano de

Trabalho do Termo de fomento n° no valor de R$
( ), localizada no
endereco foi aceita como concluida,

obedecendo aos padrdes técnicos exigidos e se encontra em pleno funcionamento,
atendendo aos objetivos propostos no ajuste, conforme disposto no art.73, inciso I,
alinea a e b, da Lei 8.666/93.

CONTRATANTE: (NOME DA OSC)

ASSINATURA DO RESPONSAVEL DA OSC

(LOCAL), DE DE

FISCAL DA OBRA (RESPONSAVEL DA CONTRATANTE)

NOME:
CREA/PR:

ASSINATURA: DATA:
CONTRATADO: (NOME DA EMPRESA)

NOME:
CREA/PR:

ASSINATURA: DATA:



ANEXO XVI — RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO
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1. IDENTIFICAGAO

N° DO RELATORIO: <nGmero seqiiencial> DATA:<data da emisséo>

PERIODO ABRANGIDO PELO RELATORIO: <XX/XX/XX A XX/XX/XX>

CONCEDENTE: <razao social da concedente>

TOMADOR: <nome/razao social do tomador conforme Termo de Fomento>

N° CNPJ: < nimero da inscricdo do tomador>

N° DO TERMO: <numero do Termo de Fomento>

OBJETO: <descricao do objeto do Termo de Fomento>

TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS

( ) Liberacéo de parcelas
( ) Anual (a cada 12 meses)
( ) Final

SITUACAO DA EXECUCAO DO OBJETO:
( ) Houve cumprimento TOTAL

( ) Houve cumprimento PARCIAL




2. CRONOGRAMA FISICO

META

DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS NO PERIODO PARA O CUMPRIMENTO DAS METAS PREVISTAS NO PLANO DE TRABALHO

70



71

3. OS IMPACTOS ECONOMICOS E/OU SOCIAIS E/OU AMBIENTAIS DAS ACOES DESENVOLVIDAS

4. DIFICULDADES ENCONTRADAS NA EXECUCAO (se houver)

5. MEDIDAS ADOTADAS PARA SANAR AS DIFICULDADES DE MODO A ASSEGURAR O CUMPRIMENTO DO
OBJETO E O ALCANCE DOS RESULTADOS (se houver)

6. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

NOME:

CPF:

ASSINATURA:

7. RESPONSAVEL LEGAL DO TOMADOR

NOME:

CPF:

ASSINATURA:

8. ANEXOS (listas de presenca, fotos, videos ou outros suportes demonstrando a execugéo do objeto)




ANEXO XVII - RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA
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2. IDENTIFICACAO

N° DO RELATORIO: <nimero seqiiencial>

DATA:<data da emissao>

PERIODO ABRANGIDO PELO RELATORIO: <XX/XX/XX A XXIXXIXX>

CONCEDENTE: <razao social da concedente>

TOMADOR: <nome/razao social do tomador conforme Termo de Fomento>

N° CNPJ: < nimero da inscricdo do tomador>

N° DO TERMO: <nUmero do Termo de Fomento>

OBJETO: <descri¢do do objeto do Termo de Fomento>

TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS

( ) Liberacéo de parcelas
( ) Anual (a cada 12 meses)
( ) Final

SITUACAO DA EXECUCAO DO OBJETO:

( ) Houve cumprimento TOTAL

( ) Houve cumprimento PARCIAL




2. CRONOGRAMA FINANCEIRO
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EXECUGAO FINANCEIRA REALIZADA NO PERIODO

(%)

EXECUGAO FINANCEIRA ACUMULADA ATE O PERIODO

(%)

META SRR EEE RECURSOS RECURSOS PROPRIOS DA RECURSOS SEAB RECURSOS RECURSOS PROPRIOS DA
CONTRAPARTIDA (INICIAL) OSC (COMPLEMENTAR) CONTRAPARTIDA (INICIAL) | 0SC (COMPLEMENTAR)
R$ % R$ % R$ % R$ % R$ % R$ %
1
2
3

6. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO (CONTADOR)

7. RESPONSAVEL LEGAL DO TOMADOR (PRESIDENTE)

NOME: NOME:
CPF: CPF:
N° REGISTRO CRC:

ASSINATURA:

ASSINATURA:




3. RELACAO DE PAGAMENTOS E COMPROVANTES FISCAIS

Cadigo e tipo de
Despesa
(conforme SIT)

CPF/CNPJ

Favorecido / Credor

Descricao
da
despesa

Ndmero do
documento
fiscal da
despesa

Data de
emissao
do
documento
fiscal

Modalidade
de compra

Data do

inicio do

processo
de compra

Tipo de
documento
para
pagamento

Ndmero
documento
de
pagamento

Data do
pagamento

Data do
débito na
conta do

Termo

Valor
(R$)

6. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO (CONTADOR) 7. RESPONSAVEL LEGAL DO TOMADOR (PRESIDENTE)

NOME: NOME:
CPF: CPF:
N° REGISTRO CRC:
ASSINATURA:

ASSINATURA:
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ANEXO XVIIl = RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS

IDENTIFICACAO

N° DA RELACAO DE BENS: <numero sequencial> DATA:<data da emissédo>

PERIODO ABRANGIDO: <XX/XX/XX A XX/XX/XX>

CONCEDENTE: <razao social da concedente>

TOMADOR: <nome/razao social do tomador conforme Termo de Fomento>

N° CNPJ: < nimero da inscricdo do tomador>

N° DO TERMO: <numero do Termo de Fomento>

OBJETO: <descricdo do objeto do Termo de Fomento>

N° QTDE DESCRICAO DO BEM AQBIAé-II-éAO A\\/QAbIOSFIzQDAg
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
6. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO (CONTADOR) 7. RESPONSAVEL LEGAL DO TOMADOR (PRESIDENTE)
NOME: NOME:
CPF: CPF:

N° REGISTRO CRC:

ASSINATURA:
ASSINATURA:




